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Kính gửi: Các trường có cấp THCS.


Căn cứ Công văn số 2242/SGDĐT-GDTrH ngày 09/9/2016 của Sở GD&ĐT về việc hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ Giáo dục Trung học năm học 2016 - 2017; 


Căn cứ Công văn số 2721/SGDĐT-GDTrH ngày 24/10/2016 của Sở GD&ĐT về việc thực hiện hoạt động giáo dục nghề phổ thông cho học sinh trung học từ năm học 2016 - 2017, Phòng GD&ĐT hướng dẫn các trường có cấp THCS công tác tổ chức hoạt động giáo dục nghề phổ thông (NPT) cấp THCS từ năm học 2016 - 2017 như sau:
I.  Mục đích, yêu cầu của Hoạt động giáo dục NPT
1. Mục đích


1.1. Chuẩn bị cho học sinh một số kĩ năng lao động về lĩnh vực nghề cần thiết và phù hợp với lứa tuổi học sinh cấp THCS nhằm mục đích giúp học sinh có thể tham gia lao động sản xuất tại gia đình, cộng đồng hoặc các doanh nghiệp nếu không tiếp tục học lên các cấp học cao hơn, đồng thời góp phần định hướng nghề theo ý nghĩa giáo dục hướng nghiệp.

1.2. Nâng cao hiệu quả công tác hướng nghiệp và góp phần phân luồng học sinh sau khi tốt nghiệp THCS.
2. Yêu cầu

2.1. Trong quá trình thực hiện giáo dục NPT học sinh cần được tìm hiểu các lĩnh vực nghề nghiệp phổ biến trong xã hội để định hướng nghề nghiệp và thấy rõ sự phù hợp của năng lực bản thân với yêu cầu ở những nghề cụ thể, để rèn luyện các kĩ năng, tác phong lao động cần thiết. Thông qua giáo dục NPT học sinh được vận dụng kiến thức, kĩ năng các môn học khác vào thực tiễn đời sống và sản xuất trong các lĩnh vực nông nghiệp, công nghiệp và dịch vụ.
2.2. Giáo dục NPT phải góp phần rèn luyện phẩm chất, thói quên lao động có kế hoạch, có kỉ luật và ý thức đảm bảo an toàn, giữ gìn vệ sinh môi trường.

2.3. Góp phần nâng cao, củng cố, hệ thống hóa, khắc sâu kiến thức, kĩ năng nghề nhằm giúp học sinh rèn luyện năng lực tự học, phát huy tính tích cực, chủ động, sáng tạo và năng lực vận dụng kiến thức vào thực tiễn.

2.4. Giúp học sinh trong quá trình học NPT tự lựa chọn ngành nghề phù hợp, đồng thời tư vấn, hướng nghiệp cho các em học sinh lựa chọn ngành nghề với điều kiện, khả năng và nhu cầu của xã hội. Góp phần phân luồng học sinh.
II. Đối tượng, nội dung dạy học và tài liệu dạy NPT

1. Đối tượng học NP: Học sinh các khối lớp 8, 9 có nguyện vọng học NPT.
2. Nội dung dạy NPT
Hoạt động giáo dục NPT ở cấp THCS là nội dung giáo dục tự chọn với thời lượng 70 tiết (2 tiết/tuần). NPT là 1 trong 3 môn học tự chọn (Ngoại ngữ 2, Tin học, NPT), có thể bố trí thời lượng dạy học tự chọn trong Kế hoạch giáo dục của các trường, trung tâm hoặc bố trí dạy học ngoài 6 buổi/tuần. Các nghề gồm: làm vườn, nuôi cá, trồng rừng, gò, điện dân dụng, điện tử dân dụng, sửa chữa xe máy, cắt may, nấu ăn, thêu tay, tin học văn phòng. 
Các trường tổ chức cho học sinh THCS học NPT theo phân phối chương trình 70 tiết ban hành kèm theo Quyết định số 788/QĐ-SGD&ĐT ngày 15/7/2009 của Sở GDĐT Quảng Ninh.  

3. Tài liệu dạy NPT: Thực hiện theo tài liệu do Bộ GDĐT ban hành.
III. Tổ chức thực hiện dạy NPT

Các trường có đủ cơ sở vật chất, trang thiết bị và đội ngũ giáo viên chuyên môn theo yêu cầu chương trình NPT, dạy NPT là môn học tự chọn, nằm trong kế hoạch giáo dục của nhà trường, lập báo cáo và xây dựng kế hoạch dạy NPT gửi về phòng GDĐT để phê duyệt trước khi thực hiện. Báo cáo cần nêu rõ tình hình đội ngũ giáo viên dạy nghề; cơ sở vật chất phục vụ công tác dạy nghề, số lượng học sinh theo học ở mỗi nghề.
IV. Công tác quản lí việc dạy, học NPT

1. Ban Giám hiệu nhà trường

1.1. Xây dựng kế hoạch dạy NPT và tổ chức thực hiện khi được Phòng GD&ĐT phê duyệt. Thường xuyên theo dõi, kiểm tra việc dạy học và đánh giá kết quả dạy NPT trong nhà trường.

1.2. Thực hiện tốt công tác tuyên truyền đến giáo viên, học sinh, cha mẹ học sinh và xã hội về mục đích, ý nghĩa dạy NPT. Hướng dẫn học sinh lựa chọn nghề học cho phù hợp.

1.3. Chuẩn bị cơ sở vật chất cho việc tổ chức dạy NPT và bố trí đội ngũ giáo viên, quản lí lớp để đảm bảo triển khai đầy đủ kế hoạch. Thực hiện nhiệm vụ bồi dưỡng giáo viên dạy NPT.

1.4. Tổ chức Hội nghị chuyên đề, trao đổi chuyên môn và rút kinh nghiệm về quản lí dạy NPT.

1.5. Báo cáo với các cấp quản lí về tình hình thực hiện dạy NPT. 
2. Giáo viên dạy NPT 
2.1. Yêu cầu về trình độ chuyên môn của giáo viên dạy NPT

- Có bằng chuyên môn (Đại học, Cao đẳng chuyên ngành) thuộc các NPT do Bộ GDĐT ban hành; Có trình độ chuyên môn tốt nghiệp các trường Đại học, Cao đẳng sư phạm kỹ thuật đối với nghề Nấu ăn, Thêu, Cắt may...; 
- Giáo viên Vật lí, Công nghệ dạy được nghề Điện tử, Điện dân dụng; giáo viên Sinh học, Công nghệ dạy được nghề Trồng rừng, Làm vườn, Nuôi cá;

- Giáo viên nếu chưa có đủ các bằng cấp (nêu trên) phải được đào tạo hoặc bồi dưỡng mới bố trí dạy NPT.

2.2. Có trách nhiệm tham gia dạy NPT theo sự phân công của nhà trường nếu đạt trình độ chuyên môn theo quy định. Xây dựng kế hoạch và tiến hành dạy NPT.

2.3. Phải thực hiện đúng các quy định chuyên môn sau:

- Đúc rút và trao đổi kinh nghiệm dạy NPT trong sinh hoạt của tổ chuyên môn;
- Có đầy đủ giáo án và các hồ sơ chuyên môn theo quy định;
- Lên lớp đúng giờ, không dạy cắt xén chương trình;
- Đảm bảo chất lượng học NPT;
- Thường xuyên báo cho giáo viên chủ nhiệm, Ban Giám hiệu nhà trường về tình hình học NPT của học sinh.

V. Hồ sơ chuyên môn, đánh giá cho điểm NPT
1. Hồ sơ quản lý chuyên môn các lớp dạy NPT
1.1. Phân phối chương trình NPT.

1.2. Kế hoạch tổ chức dạy NPT.

1.3. Sổ gọi tên ghi điểm.

1.4. Sổ ghi đầu bài.

2. Hồ sơ giáo viên dạy NPT
2.1. Giáo án.

2.2. Sổ điểm cá nhân.
3. Tổ chức giảng dạy, học tập

3.1. Giáo viên phụ trách giảng dạy NPT phải có giáo án khi lên lớp. Tiếp tục thực hiện việc đổi mới phương pháp giảng dạy và sử dụng có hiệu quả các trang thiết bị để giúp học sinh phát hiện và làm chủ kiến thức. Đối với các tiết thực hành, giáo viên phải kiểm tra trước các trang thiết bị, khắc phục kịp thời; kiên quyết không đưa vào sử dụng những thiết bị đã hỏng, không đảm bảo an toàn cho học sinh. Trước khi thực hành, thường xuyên lưu ý, nhắc nhở các em những qui định bắt buộc nhằm đảm bảo an toàn lao động như: không đùa nghịch khi thực hành, tư thế thực hành đúng, trang phục gọn gàng… Sau khi kết thúc tiết thực hành cần rút kinh nghiệm trước tập thể lớp.

3.2. Ngoài việc tổ chức giảng dạy nội dung bài học và tổ chức cho học sinh vận dụng kiến thức đã học vào thực hành; giáo viên cần giúp học sinh hệ thống hóa kiến thức sau mỗi chương hoặc kiểu bài…

4. Kiểm tra, đánh giá quá trình học NPT của học sinh

Thực hiện theo qui chế đánh giá xếp loại học sinh (theo Thông tư số 58/2011/TT-BGD&ĐT ngày 12/12/2011 về việc ban hành Quy chế đánh giá, xếp loại học sinh trung học cơ sở, trung học phổ thông).

4.1. Hình thức đánh giá, các điểm trung bình và thang điểm

- Kiểm tra và cho điểm các bài kiểm tra;

- Tính điểm trung bình môn học sau một học kỳ, một năm học.

- Cho điểm theo thang điểm từ điểm 0 đến điểm 10.
4.2. Số lần kiểm tra và cách cho điểm

-  Số lần kiểm tra tối thiểu:

+ Kiểm tra thường xuyên (KTtx) hệ số 1: ít nhất 3 lần gồm 1 lần kiểm tra miệng và 2 lần kiểm tra viết.

+ Kiểm tra định kỳ (KTđk) hệ số 2: ít nhất 2 lần gồm 1 lần kiểm tra thực hành và 1 lần kiểm tra viết.

+ Kiểm tra học kỳ (KThk) hệ số 3: kiểm tra thực hành.

-  Cách cho điểm:

+ Điểm các bài kiểm tra thường xuyên (KTtx) theo hình thức tự luận cho điểm số nguyên; điểm kiểm tra thường xuyên theo hình thức trắc nghiệm được lấy đến một chữ số thập phân sau khi đã làm tròn số.

+ Những học sinh không có đủ số bài kiểm tra theo qui định thì phải được kiểm tra bù. Bài kiểm tra bù phải có hình thức, mức độ kiến thức, kỹ năng và thời lượng tương đương với bài kiểm tra bị thiếu. Học sinh không dự kiểm tra bù thì bị điểm 0. Thời điểm tiến hành kiểm tra bù được qui định như sau:

  
* Nếu thiếu bài kiểm tra thường xuyên thì phải bố trí cho học kiểm tra bù kịp thời.

  
* Nếu thiếu bài kiểm tra viết, bài kiểm tra thực hành từ 1 tiết trở lên thì kiểm tra bù trước khi kiểm tra học kỳ.

  
* Nếu thiếu bài kiểm tra học kỳ thì tiến hành kiểm tra bù ngay sau khi kiểm tra học kỳ.

4.3. Qui định về điểm số học NPT
Cách tính điểm trung bình môn học kì; điểm trung bình môn học cả năm theo hướng dẫn trong Thông tư số 58/2011/TT-BGD&ĐT ngày 12/12/2011 về việc ban hành Quy chế đánh giá, xếp loại học sinh trung học cơ sở, trung học phổ thông.
4.4. Kết quả học tập của HS được ghi vào Sổ Gọi tên và ghi điểm và Học bạ (phần các môn học tự chọn).

Kết quả học NPT của học sinh được lấy làm tiêu chí khuyến khích khi xếp loại hạnh kiểm học kì, cả năm học và là điều kiện để đăng kí dự thi cấp chứng nhận NPT. Điểm trung bình NPT không tham gia tính điểm trung bình các môn học từng học kì và cả năm học.

5. Xếp loại nghề phổ thông

5.1. Loại Giỏi: Điểm tổng kết (Đtk) từ 8,0 đến 10;

5.2. Loại Khá:  Điểm tổng kết (Đtk) từ 6,5 đến dưới 8,0;

5.3. Loại Trung bình: Điểm tổng kết (Đtk) từ 5,0 đến dưới 6,5;

5.4. Loại Yếu: Điểm tổng kết (Đtk) dưới 5,0.

VI. Tổ chức thi và cấp chứng nhận NPT

1. Hằng năm Sở GD&ĐT sẽ tổ chức kì thi và cấp chứng nhận NPT dành cho học sinh THCS. Kì thi và cấp chứng nhận NPT dành cho học sinh THCS được tổ chức vào tháng 4.
2. Đối tượng và điều kiện dự thi
2.1. Đối tượng dự thi: Học sinh học Hoạt động Giáo dục NPT theo chương trình 70 tiết tại các trường có cấp THCS và tự nguyện đăng ký dự thi NPT đã học.

2.2. Điều kiện dự thi

- Đã học hết chương trình NPT theo quy định (70 tiết) và có điểm trung bình cả năm NPT từ 5,0 điểm trở lên;

- Không nghỉ học quá 10% tổng số tiết của chương trình NPT (nghỉ học không quá 7 tiết).

3. Nội dung thi và các bài thi
3.1. Nội dung thi trong phạm vi chương trình một trong các NPT được thực hiện ở cấp học tương ứng do Bộ GDĐT ban hành.
3.2. Học sinh phải hoàn thành 2 bài thi:

- Bài thi lí thuyết theo đề có hình thức thi tự luận hoặc trắc nghiệm hoặc đề kết hợp cả tự luận và trắc nghiệm, thời gian làm bài thi là 45 phút, điểm hệ số 1;

- Bài thi thực hành: thời gian làm bài thi là 60 phút, điểm hệ số 3.

- Điểm bài thi lí thuyết và bài thi thực hành đều được tính theo thang điểm 10.

3.3. Điểm thi NPT là trung bình cộng của điểm bài thi lí thuyết và điểm bài thi thực hành, sau khi đã tính hệ số tương ứng.
4. Thành lập Hội đồng thi và tổ chức quản lí thi NPT

4.1. Giám đốc Sở GD&ĐT ra quyết định thành lập các hội đồng trong kì thi NPT: Hội đồng ra đề thi; Hội đồng sao in đề thi; Hội đồng coi thi lý thuyết và coi thi, chấm thi thực hành (Hội đồng coi thi); Hội đồng chấm thi lý thuyết và xét kết quả thi NPT (Hội đồng chấm thi); Hội đồng duyệt kết quả thi NPT.
4.2. Việc tổ chức và quản lí thi NPT được vận dụng theo Quy chế thi THPT quốc gia hiện hành (tại thời điểm tổ chức kì thi NPT) để ban hành các văn bản quy định về thành phần, nhiệm vụ, quyền hạn của các hội đồng trong kì thi NPT và trình tự, thủ tục tiến hành các khâu trong công tác tổ chức kì thi, trong đó có thanh tra thi; phê duyệt kết quả thi NPT và danh sách học sinh được cấp chứng nhận NPT; chỉ đạo việc lưu trữ hồ sơ thi NPT theo quy định lưu trữ hồ sơ các kì thi.
4.3. Việc xây dựng kế hoạch và lập phương án tổ chức thi NPT: Phòng GD&ĐT chủ trì phối hợp với Trung tâm GDNN-GDTX huyện Ba Chẽ thực hiện.
5. Xếp loại kết quả thi và và cấp chứng nhận NPT

5.1. Xếp loại kết quả thi NPT

Học sinh đạt điểm trung bình 2 bài thi từ 5,0 trở lên, không có bài thi điểm dưới 3,0 thì được công nhận kết quả và xếp loại theo tiêu chuẩn sau đây:

- Loại Giỏi: Điểm trung bình 2 bài thi dạt từ 9,0 đến 10;

- Loại Khá: Điểm trung bình 2 bài thi dạt từ 7,0 đến dưới 9,0; điểm bài thi lí thuyết từ 5,0 trở lên;

- Loại Trung bình: Các trường hợp được công nhận kết quả NPT còn lại.

5.2. Cấp chứng nhận NPT

- Phòng GD&ĐT in chứng nhận NPT cho các học sinh đăng kí dự thi tại các trường và được công nhận kết quả thi NPT;

- Chứng nhận NPT của học sinh được Sở GD&ĐT kí duyệt, cấp.
VII. Kinh phí phục vụ dạy và thi NPT
Các trường THCS thực hiện đúng các quy định về tài chính trong quản lí thu, chi kinh phí tổ chức dạy NPT, thi và cấp chứng nhận NPT.
VIII. Công tác thông tin báo cáo

Hằng năm, các trường thực hiện báo cáo nội dung giáo dục NPT theo quy định như sau:

1. Báo cáo kế hoạch dạy NPT

Hằng năm, các trường lập báo cáo và xây dựng kế hoạch dạy NPT (Mẫu số 1) gửi về Phòng GD&ĐT (cả bản dấu đỏ và bản mềm qua email Phòng GD&ĐT) phê duyệt trước ngày 26/8. Báo cáo cần nêu rõ tình hình đội ngũ giáo viên dạy nghề; cơ sở vật chất phục vụ công tác dạy nghề, số lượng học sinh theo học ở mỗi nghề.
2. Báo cáo đăng kí thi và cấp chứng nhận NPT
Các trường lập báo cáo đăng kí số lượng học sinh dự thi NPT (Mẫu số 2) gửi về Phòng GD&ĐT, đồng thời gửi báo cáo bản mềm (qua email Phòng GD&ĐT) trước ngày 25/2.

3. Cập nhật nội dung giáo dục NPT trong báo cáo tổng kết năm học. 

Nhận được Công văn này, Phòng GD&ĐT yêu cầu các trường nghiên cứu, triển khai thực hiện. Công văn này thay thế cho các văn bản hướng dẫn công tác tổ chức Hoạt động giáo dục NPT trước đây của Phòng GD&ĐT. Trong quá trình triển khai nếu có vướng mắc, liên hệ với Phòng GD&ĐT (Tổ chuyên môn, SĐT: 0333.888.890) để được hướng dẫn./. 

	Nơi nhận:

- Như trên (T/h);

- LĐP (C/đ);

- TT GDNN&GDTX huyện (P/h);

- TCM (T/d);

- Lưu: VT, Cổng TTĐT.
	KT. TRƯỞNG PHÒNG

PHÓ TRƯỞNG PHÒNG

(Đã ký)
Phạm Thị Huệ


PHỤ LỤC

CÁC BIỂU MẪU BÁO CÁO
(Kèm theo Công văn số: 376/PGD&ĐT ngày 27/10/2016 của Phòng GD&ĐT)

Mẫu số 1: Dành cho các trường có cấp THCS.

	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO BA CHẼ
TRƯỜNG:............................

Số:......./............
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ  NGHĨA VIỆT NAM

                Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


.............., ngày     tháng     năm


BÁO CÁO 

Công tác dạy nghề phổ thông năm học  . . . . . . . . . . .

Trường.................báo cáo Phòng Giáo dục và Đào tạo số liệu học sinh đăng kí học nghề phổ thông năm học .........; đội ngũ giáo viên và cơ sở vật chất, trang thiết bị phục vụ công tác dạy nghề phổ thông như sau:
1. Số lượng học sinh đăng kí học nghề phổ thông
	TT
	Tên nghề phổ thông
	Số lượng
	Ghi chú

	1
	Tin học
	
	

	2
	Điện dân dụng
	
	

	3
	Làm vườn
	
	

	.
	................
	
	

	.
	................
	
	

	Tổng số
	
	


2. Đội ngũ giáo viên

	TT
	Họ và tên giáo viên dạy nghề phổ thông
	Dạy môn
	Trình độ chuyên môn
	Đơn vị công tác
	Ghi chú

	1
	
	Tin học
	
	
	

	2
	
	Điện dân dụng
	
	
	

	3
	
	Làm vườn
	
	
	

	.
	
	
	
	
	

	.
	
	
	
	
	

	.
	
	
	
	
	


3. Cơ sở vật chất, thiết bị phục vụ công tác dạy nghề phổ thông

3.1. Nghề Tin học: số phòng máy, số máy,...

3.2. Nghề Điện dân dụng: liệt kê các trang thiết bị phục vụ dạy nghề Điện dân dụng hiện có của đơn vị....

3.3. Nghề Làm vườn: diện tích vườn, liệt kê các trang thiết bị phục vụ dạy nghề Làm vườn hiện có của đơn vị....

.....................

4. Khung thời gian dạy và thời lượng học: thời gian bắt đầu; thời gian kết thúc; số tiết/tuần.
5. Kế hoạch giảng dạy nghề phổ thông: gửi bằng văn bản về Phòng Giáo dục và Đào tạo kèm theo báo cáo này.

6. Đề xuất, kiến nghị (nếu có)
	Nơi nhận:

- Phòng GDĐT....... (để báo cáo);

- Lưu: VT,....
	HIỆU TRƯỞNG 

(Họ tên, chữ kí, đóng dấu)


Mẫu số 2: Dành cho các trường đăng kí dự thi nghề phổ thông.

	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO BA CHẼ

TRƯỜNG:............................


	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ  NGHĨA VIỆT NAM

                Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


.............., ngày     tháng     năm


ĐĂNG KÝ SỐ LƯỢNG HỌC SINH 

DỰ THI VÀ CẤP CHỨNG NHẬN NGHỀ PHỔ THÔNG NĂM .........

Kính gửi: Phòng Giáo dục và Đào tạo.

Trường..................đăng kí số lượng học sinh dự thi Kì thi và cấp chứng nhận Nghề phổ thông THCS năm ......như sau:
	TT
	Tên nghề phổ thông
	Số lượng
	Ghi chú

	1
	Tin học
	
	

	2
	Điện dân dụng
	
	

	3
	Làm vườn
	
	

	.
	................
	
	

	.
	................
	
	

	Tổng số
	
	


	Nơi nhận:

- Như trên (để báo cáo);

- Lưu: VT,....
	HIỆU TRƯỞNG 

(Họ tên, chữ kí, đóng dấu)
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