	PHÒNG GD&ĐT BA CHẼ
TRƯỜNG TIỂU HỌC MINH CẦM

Số:     /KH-THMC

	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do -  Hạnh phúc


Minh Cầm, ngày     tháng  10  năm 2015


KẾ HOẠCH
Hội nghị chuyên đề cấp trường

Thực hiện công văn số 744/PGD&ĐT ngày 14/9/2015 của Phòng GD&ĐT Ba Chẽ về việc Hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ Giáo dục tiểu học năm học 2015-2016; 
Trường Tiểu học Minh Cầm xây dựng kế hoạch tổ chức Hội nghị chuyên đề cấp trường “Dạy học môn Mĩ thuật theo phương pháp mới của Đan Mạch”.

I. Mục đích, yêu cầu:
- Giúp giáo viên nâng cao hiệu quả giảng dạy các môn học trong nhà trường.

- Tạo điều kiện để giáo viên được học hỏi, trao đổi, thảo luận những kinh nghiệm ứng dụng công nghệ thông tin trong dạy học cho học sinh cấp tiểu học. 

- Đẩy mạnh phong trào thi đua hai tốt trong nhà trường, trong các tổ chuyên môn nhằm nâng cao chất lượng giáo dục.

II. Thời gian, địa điểm

- Thời gian: Ngày 23/10/2015. 

- Địa điểm:  Hội trường và phòng học lớp 3.
III. Thành phần:

- Ban giám hiệu, Tổ chuyên môn trường Tiểu học Minh Cầm, trường TH&THCS Lương Mông.
- Toàn thể giáo viên trong nhà trường.
IV. Nội dung và chương trình tổ chức chuyên đề:

1. Nội dung chuyên đề: Dạy học môn Mỹ thuật theo phương pháp Đan Mạch.     
- Dạy thể nghiệm 1 tiết Mỹ thuật lớp 3.

- Báo cáo chuyên đề:

- Góp ý, rút kinh nghiệm giờ dạy và báo cáo.

2. Phân công chuẩn bị cơ sở vật chất:

- Trang trí khánh tiết: Đ/c Nguyễn Cẩm Việt
- In tài liệu phục vụ chuyên đề: Đ/c Đinh Thị Thu
- Chuẩn bị phòng hội trường, lớp học, lắp máy chiếu: Đ/c Nguyễn Thị Tươi.
- Phụ trách nước uống: Đ/c Phạm Thị Loan
  3. Phân công dạy thể nghiệm, viết báo cáo chuyên đề: 


Đ/c Nguyễn Cẩm Việt - giáo viên Mỹ thuật. 
          4. Tổ chuyên môn 

- Nghiên cứu tài liệu, bài dạy.

- Chuẩn bị đồ dùng dạy học cho chuyên đề. 

- Tổ chức cho GV soạn bài và phương án bài dạy.

- Trao đổi thống nhất nội dung, phương pháp bài soạn và bài dạy thể nghiệm chuyên đề.

* Chương trình hội nghị chuyên đề:

	Thời gian
	Nội dung
	Người thực hiện

	13h30 - 13h35
	Tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu
	Đ/c Phạm Đức Nhạc

	13h35 - 14h30
	Báo cáo chuyên đề: Dạy học môn Mĩ thuật theo phương pháp mới của Đan Mạch
	Đ/c Nguyễn Cẩm Việt

	14h 40 - 15h20
	Dự giờ 
	Đ/c Nguyễn Cẩm Việt

	15h30 - 16h30
	Góp ý cho báo cáo; trao đổi, thảo luận.
	GV - TCM - BGH

	16h30 -17h
	Tổng kết hội nghị chuyên đề
	BGH


V. Kinh phí:
- Nhà trường chi kinh phí cho công tác tổ chức chuyên đề, văn phòng phẩm, hỗ trợ chuẩn bị tiết dạy cho giáo viên.
- Giáo viên tham dự chuyên đê được thanh toán tiền chè nước theo quy định hiện hành.

Trên đây là kế hoạch tổ chức chuyên đề cấp trường "Dạy học môn Mĩ thuật theo phương pháp mới của Đan Mạch”. Đề nghị các tổ và cá nhân được giao nhiệm vụ nghiêm túc triển khai thực hiện. Mọi vướng mắc liên hệ với BGH để được giải đáp.
	Nơi nhận:

- Ban giám hiệu (C/đ);

- Tổ CM (t/h)
- Tổ văn phòng

- Lư​​​​​u:VT.
	KT. HIỆU TRƯỞNG

PHÓ HIỆU TRƯỞNG
Hoàng Thị Bình


	PHÒNG GD&ĐT BA CHẼ

TRƯỜNG TIỂU HỌC MINH CẦM



	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do -  Hạnh phúc


Ba Chẽ, ngày   tháng  02 năm 2015


DỰ TRÙ KINH PHÍ 

Tổ chức chuyên đề: Ứng dụng công nghệ thông tin trong dạy học lớp 4

Kính gửi: Ban giám hiệu Trường Tiểu học Minh Cầm.

- Căn cứ kế hoạch số 09 ngày 06 tháng 2 năm 2015 của trường Tiểu học Minh Cầm về việc tổ chức Hội nghị chuyên đề cấp trường "Ứng dụng công nghệ thông tin trong dạy học lớp 4" năm học 2014-2015;

- Căn cứ vào kế hoạch năm học 2014 - 2015; 

Tổ chuyên môn trường Tiểu học Minh Cầm dự trù kinh phí như sau:
	1. Trang trí khánh tiết
	= 200.000 đ

	2. Chè nước GV: 30.000đ / người/ngày x  1 ngày  x  12 người
	= 360.000 đ

	3. Hỗ trợ người viết chuyên đề, báo cáo tham luận
	= 200.000 đ

	4. Hỗ trợ tiết dạy
	   = 100.000 đ

	Tổng cộng
	= 860.000 đ


Bằng chữ: Tám trăm sáu mươi nghìn đồng.
Kính mong Ban giám hiệu nhà trường quan tâm xem xét, tạo điều kiện kinh phí để tổ chuyên môn hoàn thành nhiệm vụ.
         BGH duyệt




                            Người lập biểu









      Phạm Đức Nhạc
	PHÒNG GD&ĐT BA CHẼ

TRƯỜNG TH ĐỒN ĐẠC



	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập-Tự do-Hạnh phúc


                                                                       Ba Chẽ, ngày 15 tháng 12 năm 2014

QUYẾT TOÁN KINH PHÍ 

Tổ chức chuyên đề: Sử dụng các kĩ thuật dạy học do tổ chức cứu trợ trẻ em tập huấn trong dạy học môn Tiếng Việt lớp 5

Kính gửi: Ban giám hiệu Trường Tiểu học Đồn Đạc.


- Căn cứ kế hoạch số 35 ngày 03 tháng 12 năm 2014 của trường Tiểu học Đồn Đạc về việc tổ chức Hội nghị chuyên đề cấp trường "Sử dụng các kĩ thuật dạy học do tổ chức cứu trợ trẻ em tập huấn trong dạy học môn Tiếng Việt lớp 5" cấp trường, năm học 2014-2015;

- Căn cứ vào kế hoạch năm học 2014 - 2015; 

Tổ chuyên môn trường Tiểu học Đồn Đạc quyết toán kinh phí như sau:
	1. Trang trí khánh tiết
	= 200.000 đ

	2. Chè nước GV: 30.000đ / người/ngày x  1 ngày  x  40 người
	   = 1.200.000 đ

	3. Hỗ trợ người viết chuyên đề:
	= 100.000 đ

	4. Hỗ trợ tiết dạy:
	= 100.000 đ

	Tổng cộng
	= 1.600.000 đ


Bằng chữ: Một triệu sáu trăm nghìn đồng.

Kính mong Ban giám hiệu nhà trường quan tâm xem xét, tạo điều kiện kinh phí để tổ chuyên môn hoàn thành nhiệm vụ.
         BGH duyệt




                            Người lập biểu
                                                                                                 Nguyễn Văn Minh
       PHÒNG GD&ĐT BA CHẼ

 TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐỒN ĐẠC

          

DANH SÁCH 
Nhận tiền chuyên đề: Sử dụng các kĩ thuật dạy học do tổ chức cứu trợ trẻ em tập huấn trong dạy học môn Tiếng Việt lớp 5
	STT
	Họ  và tên
	Nội dung
	Số tiền
	Tổng tiền
	Kí nhận

	1
	Vũ Thị Hường
	Viết chuyên đề
	100.000/CĐ
	100.000
	

	2
	Nguyễn Thị Liên
	Dạy minh họa
	100.000/tiết
	100.000
	

	
	Cộng:
	
	
	200.000
	


                                                 Bằng chữ: Hai trăm nghìn đồng chẵn

              HIỆU TRƯỞNG                                                     NGƯỜI LẬP     

              Vũ Minh Đặng                                                    Nguyễn Văn Minh

     PHÒNG GD&ĐT BA CHẼ

TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐỒN ĐẠC




DANH SÁCH CÁN BỘ, GIÁO VIÊN 

Dự chuyên đề: Sử dụng các kĩ thuật dạy học do tổ chức cứu trợ trẻ em tập huấn trong dạy học môn Tiếng Việt lớp 5
	STT
	Họ và tên
	Số tiền/ngày
	Số ngày
	Thành tiền
	Kí nhận

	1
	Vũ Minh Đặng
	30.000
	1
	30.000
	

	2
	Nguyễn Thu Hoài
	30.000
	1
	30.000
	

	3
	Ngô Văn Chung
	30.000
	1
	30.000
	

	4
	Hoàng Thị Yên
	30.000
	1
	30.000
	

	5
	Trương Thị Cúc
	30.000
	1
	30.000
	

	6
	Hoàng Thị Tần
	30.000
	1
	30.000
	

	7
	Hoàng Thị Dần
	30.000
	1
	30.000
	

	8
	Linh Thị Ngọc
	30.000
	1
	30.000
	

	9
	Vi Thị Gấm
	30.000
	1
	30.000
	

	10
	Ngô Thị Phượng
	30.000
	1
	30.000
	

	11
	Trần Văn Thanh
	30.000
	1
	30.000
	

	12
	Ma Thị Thắng
	30.000
	1
	30.000
	

	13
	Vũ Thị Hường
	30.000
	1
	30.000
	

	14
	Nông Văn Phương
	30.000
	1
	30.000
	

	15
	Hoàng Thị Thoa
	30.000
	1
	30.000
	

	16
	Đàm Thị Hàn
	30.000
	1
	30.000
	

	17
	Bùi Thị Tú
	30.000
	1
	30.000
	

	18
	Lã Thị Mạ
	30.000
	1
	30.000
	

	19
	Nông Thị Khuyến
	30.000
	1
	30.000
	

	20
	Hoàng Thị Viện
	30.000
	1
	30.000
	

	21
	Hoàng Thị Phong
	30.000
	1
	30.000
	

	22
	Nguyễn Văn Minh
	30.000
	1
	30.000
	

	23
	Đinh Thị Thận
	30.000
	1
	30.000
	

	24
	Ngô Thị Khuyên
	30.000
	1
	30.000
	

	25
	Lan Văn Hoàn
	30.000
	1
	30.000
	

	26
	Hoàng Thị Liên
	30.000
	1
	30.000
	

	27
	Lương Thị Hương
	30.000
	1
	30.000
	

	28
	Nguyễn Văn Quảng
	30.000
	1
	30.000
	

	29
	Lương Việt Hùng
	30.000
	1
	30.000
	

	30
	Nguyễn Thị Liên
	30.000
	1
	30.000
	

	31
	Hoàng Thị Mai
	30.000
	1
	30.000
	

	32
	Hoàng Thị Hằng
	30.000
	1
	30.000
	

	33
	Phạm Thị Trang Nhung
	30.000
	1
	30.000
	

	34
	Đinh Văn Tiên
	30.000
	1
	30.000
	

	35
	Nguyễn Thị Thu
	30.000
	1
	30.000
	

	36
	Đinh Thị Bích Huệ
	30.000
	1
	30.000
	

	37
	Hoàng Thị Thắng
	30.000
	1
	30.000
	

	38
	Vũ Thị Kim Huệ
	30.000
	1
	30.000
	

	39
	Nguyễn Thị Vân Anh
	30.000
	1
	30.000
	

	40
	Đàm Đức Chính
	30.000
	1
	30.000
	

	
	Tổng cộng
	
	
	1.200.000đ
	


Bằng chữ: Một triệu hai trăm nghìn đồng chẵn.
Đồn Đạc, ngày 12 tháng 12 năm 2014

            Hiệu trưởng                                                           Người lập bảng

         Vũ Minh Đặng                                                       Nguyễn Văn Minh

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


GIẤY BIÊN NHẬN

Tên tôi là: Đinh Văn Tiên
Địa chỉ: Khu 3 Thị trấn Ba Chẽ -  huyện Ba Chẽ – tỉnh Quảng Ninh.

Ngày 12/12/2014 tôi có nhận trang trí khánh tiết cho trường Tiểu học Đồn Đạc để tổ chức hội nghị chuyên đề: Sử dụng các kĩ thuật dạy học do tổ chức cứu trợ trẻ em tập huấn trong dạy học môn Tiếng Việt lớp 5, năm học 2014-2015 với số tiền là: 200 000đ (Hai trăm nghìn đồng chẵn)

Vậy tôi viết giấy biên nhận này làm chứng từ thanh toán. Kính mong nhà trường thanh toán số tiền trên.

                                                                               Đồn Đạc, ngày 12/12/ 2014.

                                                                                           NGƯỜI VIẾT BIÊN NHẬN

     Đinh Văn Tiên

TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐỒN ĐẠC                    CÔNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

       TỔ CHUYÊN MÔN                                               Độc lập– Tự do – Hạnh phúc 


                                                                   Đồn Đạc, ngày 15  tháng 12 năm 2014

ĐỀ NGHỊ THANH TOÁN

Kính gửi:    BGH Trường Tiểu học Đồn Đạc

Tên tôi là: Nguyễn Văn Minh

Bộ phận: Phụ trách chuyên môn.

Nội dung thanh toán: Chi tiền tổ chức chuyên đề cấp trường "Sử dụng các kĩ thuật dạy học do tổ chức cứu trợ trẻ em tập huấn trong dạy học môn Tiếng Việt lớp 5", năm học 2014-2015.

Số tiền: 1.600.000đ

Số tiền bằng chữ: Một triệu sáu trăm nghìn đồng.

Kèm theo chứng từ kế toán: Danh sách nhận tiền, giấy biên nhận, hóa đơn chứng từ kèm theo.

Đề nghị BGH trường Tiểu học Đồn Đạc quyết toán số tiền trên.

	NGƯỜI ĐỀ NGHỊ

Nguyễn Văn Minh
	KẾ TOÁN

Tô Thị Phương
	THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ

Duyệt chi:........................

Vũ Minh Đặng


