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KE HOACH

Cai cach hanh chinh trong nganh gido duc huyén Ba Ché nam 2020

Can cir Quyét dinh sé 3642/QD-UBND ngay 23 thang 12 nim 2019 cua Uy ban
nhan dan huyén Ba Ch& vé viéc ban hanh Ké hoach cai cach hanh chinh huyén Ba Ché
nam 2020,

Phong Giéo duc va DPao tao huyén Ba Ché xay dung Ké hoach cai cach hanh chinh
chinh nam 2020 trong nganh gi&o duc huyén Ba Ché cy thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU:
1. Muc dich:

- Tiép tuc day manh cong tac cai cach hanh chinh (sau day viét tit 1a CCHC) trong
toan nganh, trong tdm la: Thuc hién hiéu qua cua sau linh vuc caa CCHC, md hinh chinh
quyén dién tir va cac thu tuc hanh chinh linh vuc gido duc & hanh chinh cong; thuc hién
s6 hoa dir liéu, dir liéu van bang chung chi phuc vu giai quyét tha tuc hanh chinh tai
Trung tdm hanh chinh cong; ddy manh tng dung cong nghé thong tin (sau day viét tat 1a
CNTT), nang cao Chi sb hai ldng ciia ca nhan, to chie déi vai s phuc vu ciia co quan Phong
Giéo duc va Bao tao va cac co s¢ giao duc trén dia ban.

- Tang cuodng trach nhiém cua cac ¢4 nhan, cac co s¢ gido duc va nguoi ding dau
cac trong viéc trién khai nhiém vu CCHC nham khac phuc nhitng han ché, yéu kém cua
nam 2019.

- Néang cao chat lugng, hiéu qua cong tac CCHC dé gop phan thuc hién muyc tiéu
phat trién kinh té - x4 hoi ctia huyén trong nim 2020, nhiém vu nim hoc 2020-2021.

2. Yéu cau:

- Hi¢u trudng céc truong chi dao truc tiép, toan dién, théng nhét, déng bo cac ndi
dung CCHC.

- Nang cao chét luong CCHC;tang cuong ky luat, ky cuong, dao dirc cong vu; xac dinh
10 trach nhiém ctia nguodi dimg dau va cac ca nhan dugc giao.

- Tang cuong, phdi hop trong thuc hién cic nhiém vu CCHCnim 2020 bao dam
chat lugng, hiéu qua.

- Pon déc trién khai co két qua cac nhiém vu trong tAm; nang cao ning lyc, k¥ ning
thuce thi, ¥ thirc trach nhiém, dao dirc cong vu, dao duc nghé nghiép; gan CCHC véi nang
cao chat lugng quan tri hanh chinh cong.

II. NHIEM VU CAI CACH HANH CHINH NAM 2020
1. Céi cach thé ché

a) Tap trung ra soat, tham muu stra d6i, bo sung, hary bo, ban hanh méi cac vin ban
quy pham phap luét linh vuc gido duc va dao tao trén dia ban huyén, dam bao phu hop



v6i quy dinh cua tinh, huyén dap ¢ng yéu cau thuc tién trong quan ly diéu hanh cua
huyén.

b) Bay manh cong tac phan cap thim quyén quan 1y nha nuéc gita cac cip, dam
bao dicu kién can thiét dé cac truong thuc hién tot cong tac dugc phan cap.

c) Tuy@n truyén cac vin ban phap luat lién quan dén nganh, linh vuc gi4o duc.
2. Cai cach tha tuc hanh chinh

a) Thuc hién day du viéc nién yét cong khai tha tuc hanh chinh theo quy dinh tai
bang cong khai cta don vi.

b) Tap trung, don gian hoa cac thua tuc hanh chinh; dam bao mac @6 hai long cua
ngudi dan va doanh nghiép vé TTHC dat trén 98%.

¢) Nang cao y thirc trach nhiém ngudi dung dau trong cdng tac cai cach TTHC
theo dung tinh than Chi thi s6 13/CT-TTg ngay 10/6/2015 cia Tha tuéng Chinh phu.
Thuc hién nghiém viéc xt ly trach nhiém ca nhan va trach nhiém lién doi ddi voi nguoi
dung dau co quan, don vi dé xay ra viéc can b, cong chirc, vién chic thudc quyén quan
ly truc tiép cua minh c6 hanh vi giy nhiing nhiéu, phién ha trong viéc tiép nhan va giai
quyét TTHC cho ngudi dan va doanh nghiép.

d) Tiép tuc nang cao chat luong, hiéu qua giai quyét cac tha tuc hanh chinh linh vuc
gi4o duc va dao tao tai Trung tim Hanh chinh cong huyén, Bo phan Tiép nhan va tra két qua
hién dali tai cac xa.

e) Thyc hién nghiém viéc tiép nhan va xu Iy cac TTHC trén moi trudng mang, dam
bao 100% cac TTHC dugc kiém soét chit ché trong toan bo qua trinh thuc hién tai cac co
quan cd lién quan.

f) 100% cac truong déu cong khai cac thu tuc hanh chinh lién quan dén gido vién va
hoc sinh.

3. Cai cach té chirc bd may hanh chinh nha nwéc

a) Tiép tuc ra soat to chic bo may, bién ché, hop dong lao dong trong cac co so
gido duc theo hudng tinh gian, phi hop co cau va vi tri viéc lam.

b) Tiép tuc nghién ciu sira doi, bd sung, hoan thién Pé an vi tri viéc 1am cua co
quan Phong GD&DT va cac truong hoc.

¢) Tiép tuc giao quyén ty chu, ty chiu trach nhiém vé tai chinh cho cac trudng thuoc
phong quan ly.

d) Tiép tuc ddy manh thyc hién Quy ché dan chu co s & co quan Phong va cac
truong hoc. Thuc hién tot Quy ché vin hoa cong so theo Quyét dinhsé6  129/2007/QD-
TTg ngay 02/8/2007 cua Thii twéng Chinh phu ; Quy tic ing xur cuia can bd , cong chiic,
vién chirc theo Quyét dinh s6  03/2007/QD-BNV ngay 26/02/2007 cua B6 Noi vu . Ra
so4t, hoan thién quy dinh vé cong tac tiép dan , giai quyét tot kién nghi , khiéu nai, t6 cdo
cta cong dan. Thuyc hién 3 cong khai cua Bo GD&DT tai Thong tu 36/2017/TT- BGDDT
ngay 28/12/2017 cua Bo GD&DPT ban hanh Quy ché thuc hién cong khai déi véi co s
gido duc va dao tao thudc hé théng gido duc qubc dan.

4. Xay dwng nang cao chat lwong ddi ngii can bd, cong chirc, vién chirc



a) Tiép tuc chan chinh Iy luat, ky cuong, dao duc cong vu theo su chi dao cua
UBND huyén vé trién khai Chi thi s 26-CT/TTg ngay 05//2016 cua Thu tuéng Chinh
phu V& ting cuong Ky luat, ky cuong trong cac co quan hanh chinh nha nuéc c4c cap

b) Tham muu UBND huyén ct can b, gido vién tham gia cac 16p bdi dudng nghiép
vu quan ly gi4o duc, chu trong bdi dudng nghiép vu gido d uc, dao dic nha gi4o, ky ning
giao tiép, vin hoa img xur , ning cao y thirc trach nhiém va thai do phuc vu nhan dan
Tham muu UBND huyén diéu dong, luan chuyén can bo quan 1y gido duc nim hoc 2020-
2021.

c) Panh gia dang chat lvong, trinh d6 cua can bo quan ly, gido vién, nhan vién lam
co s& sap xep, dieu chinh, bo tri nhan su phu hop vaéi vi tri viéc lam.

d) Tiép tuc trién khai thuc hién danh gia , xép loai chuan Hiéu truéng, thuc hién
chudn nghé nghiép gido vién Mdm non , Tiéu hoc, Trung hoc co s& theo Thong tu sb
25/2018/TT- BGDDT ngay 08/10/2018 cia B6 GD &PT ban hanh Quy dinh chuén Hiéu
truong co s¢ giao duc mam non, Thong tu s6 14/2018/TT-BGDPT cua Bo GD&DT vé
ban hanh Quy dinh chuan hiéu truéng co sé gido duc pho théng; thyc hién chu an nghé
nghiép giao vién Mam non , Tiéu hoc, THCS theo Thong tu 26/2018/TT- BGDDT ngéy
08/10/2018, Thong tu 20/2018/TT- BGDDT ngay 22/8/2018 cua Bo GD &PT vé ban
hanh Quy dinh chuan nghé nghiép gido vién mam non, giao vién co so.

e) Tang cuong cong tac kiém tra cua nganh, cong tac tu kiém tra cua Hiéu truong
nham chan chinh né nép, ky cuong trong hoat dong day va hoc cia nha truong; kip thoi
tuyén duong, khen thuéng can bo, cong chirc, vién chirc ¢ tinh than tan tuy phuc vu,
dong thoi, xtr 1y nghiém ddi véi cac truong hop sai pham.

5. Cai céch tai chinh céng

a) Tiép tuc thyuc hién ché do ty chu, ty chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh
phi quan Iy hanh chinh ddi v6i co quan hanh chinh theo nghi dinh 130/2005/ND-CP ngay
17/10/2005; tu chu, ty chiu trach nhiém trong thuc hién nhiém vy, td chirc bod may, bién
ché, tai chinh cia cac don vi su nghiép cong l1ap theo nghi dinh 16/2015/ND-CP ngay
14/02/2015.

b) Thuc hién tot cong tic phan khai ngan sach cho cac truong vao dau nim 2020
theo diing quy dinh ctia nha nudc.

C) Tiép tuc thyc hién cidc khoan thu, chi, cong khai tai chinh theo Thong tu
36/2017/TT- BGDDT ngay 28/12/2017 ciia B GD&DT ban hanh Quy ché thuc hién
cong khai ddi véi co so giao duc va dao tao thudc hé théng giao duc quéc dan, quy dinh
tai cac don vi truong hoc va Thong tu 61/2017/TT- BTC ngay 15/6/2017 ciua Bo Tai
chinh.

6. Hién dai héa hanh chinh
a) Ung dung cdng nghé thong tin:

- Duy tri sir dung tot phan mém quan 1y van ban va hd so cong viéc dang trién khai
tai huyén, thuc hién viéc trao d6i, ding tai vin ban, tai liéu trén hé théng cong thong tin
dién tir thanh phan, hé théng Email ...@moet.edu.vn (do B6 GD&PT cung cp).



- Str dung chit ky s6, phan mém quan 1y van ban va hd so cong viéc téi toan bo cac
can b, nhan vién PhongGiao duc va Pao tao.

b) Thuc hién M6 hinh khung quan 1y chét luong theo tiéu chuan quéc gia TCVN
9001: 2008:

Duy tri, cai tién viéc thyc hién theo M6 hinh khung quan ly hé théng chat lwong
theo tiéu chuan quédc gia TCVN 1SO 9001: 2008 st thuc, hiéu qua.

7. Cong tac chi dao, diéu hanh cai cach hanh chinh.

a) Poi méi, nang cao hidu qua cdng tac kiém tra cong tac cai cach hanh chinh, ky
luat, ky cuong hanh chinh tai cac truong hoc.

b) Pay manh cong tac tuyén truyén muc dich, y nghia, ndi dung cong tac cai cach
hanh chinh cho hoc sinh, phu huynh bang nhiéu hinh thuc.

I11. TO CHUC THUC HIEN
1. Phong Giéo duc va Pao tao

- Xay dung ké hoach td chirc thuc hién cai cach hanh chinh nganh Gido duc nim
2020. Trién khai thuc hién trong co quan va huéng dan céac truong xay dung ké hoach va
t6 chirc thuc hién cai cach hanh chinh nganh Gido duc nam 2020.

- B4 tri kinh phi thuc hién céc noi dung cua cai cach hanh chinh nam 2020.

- T6 chuc kiém tra viéc xay dung ké hoach va thuc hién cai cach hanh chinh cua cac
truong 16ng ghép trong cac dot kiém tra hanh chinh, kiém tra chuyén dé.

- Phéi hop vai phong Noi vu dé kiém tra thuc hién cai cach hanh chinh tai cac don
vi trrong hoc theo phan cong cuia UBND huyén.

- B40o céo két qua thuc hién cai cach hanh chinh theo quy dinh caa UBND huyén
qua Phong Noi vu, (bao cao quy trudc ngay 02 cua thang 3-6-9/2020, bao cdo nam trudc
ngay 20/11/2020).

2. Cac trwong mam non va phd théng trong huyén

- Xay dung ké hoach cai cach hanh chinh nim 2020 theo tinh than noi dung ké
hoach cai cach hanh chinh nam 2020 ctia Phong Gido duc va Pao tao.

- Trién khai thuc hién trong don vi cac noi dung cai cach hanh chinh; t6 chirc niém
yét va thuc hién dang cac quy trinh thu tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét cua
cac don vi.

- Luu trit day du cac loai ho so, s6 sach co lién quan dén cong tac cai cach hanh
chinh cua don vi d€ phuc vu bao céao trong cac dot kiém tra cai cach hanh chinh dinh ky,
dot xuat./.

Noi nhgn: TRUONG PHONG

- Co quan To6 chic - Noi vu (b/c); ZIHCy
- BLD (c/d):

- Cac truong MN, PT (t/h);

- CTTDT;

- Luu VT.

o Hoang Thi Oanh

Phong Gido duc va Bao tao 4
Huyén Ba Chg¢, Tinh Quang Ninh
30.12.2019 08:54:34 +07:00






DANH MUC VA TIEN PO THUC HIEN NHIEM VU TRONG TAM VE CAI CACH HANH CHINH NAM 2020
(Kém theo Ké hoach so: 328KH-PGD&BPT ngay 27 thang 12 nam 2019 cua Phong Giao duc va Pado tao)

Trach nhiém cu thé
Ponvichitri | Pon vi phdi hop

Theot gian

San pham hoan thanh

STT Nhiém vu cu thé

N@i dung 1: Cong tac chi dao diéu hanh

Xay dung ké hoach CCHC nam ’
1 | 2020; Huéng dan, don doc cac Phong GD&DT Céac truong Ké hoach 1-2/2020
truong thuc hién

Xay dung va trién khai KH kiém tra

2 CCHC tai mot sb truong Phong GD&DT Cac truong KH kiem tra, bao cao 2-3/2020
Huéng dan, don doc, theo ddi cac ] Thuon
3 | truong trién khai ké hoach CCHC | Phong GD&DPT Céc truong Van ban hudng dan XUyEn g

nam 2020

N@i dung 2: Cai cach thé ché hanh chinh

Xay dung ké hoach kiém soét thu
tuc hanh chinh thudc linh vuc giao
duc

Ké hoach ra soat TTHC

Phong GD&DT Cac truong 2/2020

Ké hoach tuyén truyén pho bién Ké hoach ra soat

giao duc nam 2020 2/2020

Phong GD&DT | Cac truong

Ra soat cac van ban quy pham phéap
luat thude linh vuc gido duc dé sta
3 | ddi, bd sung hoic kién nghi co Phong GD&DPT | Céc truong B4o céo két qua ra soat
quan c6 tham quyén sira doi, bd
sung cho phu hop

Thuong
Xuyén

Noi dung 3: Cai cach thi tuc hanh chinh

1 | Xay dung ké hoach kiém soat thi | Phong GD&DT | Céc trudng | Ké hoach ra soat | 2/2020




tuc hanh chinh thudc linh vuc giao
duc

Ra soat TTHC thudc linh vuc giao
duc dé don gian hoa theo hudng
quan ly quy trinh, cach thuc thuc
hién, dam bao nhanh gon, ding
phap luat, hiéu qua

Phong GD&DT

Céc truong trén dia
ban x4, thi trin da co
Bo6 phan Tiép nhan
va tra két qua hién
dai.

To trinh cdng b bo
TTHC méi

Thuong
Xuyeén

Phan dau hét nam 2020 dat ty I¢
100% s6 TTHC linh vuc gi4o duc
cap huyén duoc tham dinh va phé
duyét tai chd

Phong GD&DT

TTHCC huyén

28 TTHC niém yét, cong
khai tai Hanh chinh cong

Thuong
Xuyeén

Xu ly, phan anh kién nghi cua to
churc, cong dan vé quy dinh hanh
chinh, thuc hién giai quyét thu tuc
hanh chinh

Phong GD&DT

Béo cdo, van ban tra ,Ié’i
ket qua giai quyet kien
nghi

Khi cé phan
anh

Thuong xuy@n ra soat quy trinh tiép
nhan hé so TTHC tai Trung tam
HCC khi c6 su thay d6i, dam bao
yBu cau cé&c hd so tiép nhan tai
Trung thm HCC déu duoc s6 hoa
va chuyén dén cac bo phan lién qua
trén moi truong mang

b/c Hoang Van
Coong

Céc bo phan thuoc
Phong GD&DT

100% ho so tiép nhan tai
Trung tam duoc so hoa

2020

N@i dung 4: Cai cach to chirc bd may nha

nwoc

1

Ban hanh, stra di, bo sung quy ché
lam viéc cua Phong GD&DPT theo
quy dinh

Phong GD&DT

Cac truong

Quyét dinh cia Truong
phong

Thuong
Xuyén

Tiép tuc trién khai thyc hién Quyét
dinh 342/QD-UBND Quy dinh

Phong GD&DT

Céc truong

2020




chtrc nang, nhiém vy, quyén han,
co cau to chac caa Phong Giao duc
va Dao tao Ba Che.

Néi dung 5: Xay dung va nang cao chat lwong ddi ngii cong chic, vién chic

- Xay dung ké hoach boi dudng cho
can bo, giao vién, nhan vién trong
nganh.

- Bang ki dao tao can bg, gido vién
véi UBND

Phong GD&DT

Phong GD&DT

Céc truong

Phong Noi vu

Ké hoach bdi duong

Ban dang ky

Thuong
Xuyeén

Trién khai dé an vi tri viéc 1am sau
khi dugc huyén phé duyét

Phong GD&DT

Phong Noi vu

Pé an

2020

Tiép tuc trién khai thuc hién tinh
gian bién ché theo Nghi dinh
108/2014/ND-CP va theo dé an 25
cua tinh

Phong GD&DT

Phong Noi vu

Pé an

2020

4

T6 chirc tap huan, boi dudng cho
can bd, giao vién, nhan vién cac
truong

Phong GD&DT

Cac truong

Céc lop dao tao, boi
dudng

2020

Noi dung 6: Cong tac cai cach tai chinh co

ng

Tiép tuc thyc hién Nghi dinh
130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005
ctia Chinh phu va Nghi dinh s6
117/2013/ND-CP ngay 17/10/2013
vé stra d6i bd sung mét sb diéu cua
Nghi dinh 130/2005/ND-CP ngay
17/10/2005 cua Chinh phu vé ché
do tu cha, tu chiu trach nhiém vé st
dung bién ché va kinh phi qua ly
hanh chinh d6i voi co quan hanh

Phong GD&DT

Phong TC-KH

Bao cdo UBND huyén,
Phong TC-KH

Nam 2020




chinh

Ticp tyc trien khai thyc hién Nghi
dinh so6 16/2015/ND-CP veé ché d6

Bao cao UBND huyén,

2 twr cha déi véi don vi su nghiép Phong GD&DT Phong TC-KH Phong TC-KH Nam 2020

cong lap
Noi dung 7: Hién dai hda hanh chinh

Xay dung Ké hoach tng dyung

1 | CNTT trong hoat dong cua nganh | Phong GD&PT | Céc truong Ké hoach ting dung CNTT | 9/2020
GD&DPT Ba Ché nam 2020

2 Zanggggug?\lqr%l[]?rgggncge;\]/ivéi Phong GD&DPT | Céc truong Céac phan mém ung dung | Nam 2020
Tiép tuc trien khai dich vu cong

3 | truc tuyén thudc linh vuc GD&PT | Phong GD&PT | Trung tam HCC Ké hoach Niam 2020

muc do 3
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