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Thuyc hién nhiém vu cong tac vin thu, luu trit ndm 2019, UBND huyén xay
dung Ké hoach thuc hién mdt s6 nhiém vu trong tdm cong tdc vin thu, luu trir
trong nam nhu sau:

I. CAC NHIEM VU TRONG TAM CONG TAC VAN THU LUU TRU
1. Quan ly cong tac van thw, luu trir
a) Tuyén truyén, phd bién phép luat vé cong tac vin thu, luu trit

Tang cudng tuyén truyén, phd bién cic vin ban quy pham phép ludt méi
duoc ban hanh vé cong tac van thu, luu trit: Luat Luu tri s6 01/2011/QH13; Nghi
dinh 110/2004/ND-CP ngay 08/4/2004 v& coéng tic vin thu va nghi dinh sb
09/2010/ND-CP ngay 08/02/2010 ciia Chinh phu stra dbi, b sung mot sé diéu cta
Nghi dinh s§ 110/2004/ND-CP; Quyét dinh s 979/QD-UBND ngay 13/04/2015
ctia UBND tinh ban hanh quy dinh v& viéc trao ddi van ban dién tir trong céc co
quan Nha nuée tinh Quang Ninh; Hudng dén s6 515/HD-SNV ngay 23/3/2018 ctia
S& Noi vu hudng dan ndp luu tai lidu vao Luu trit lich st...; ddng thoi tao didu kién
cho cong chirc, vién chirc van thu, luu trit clia co quan tham gia 16p dio tao, bdi dudng
nghiép vu vé vin thw, luu trit do tinh, huyén t chirc.

b) Cong tac t6 chirc, nhén su

- Sip xép, bd tri nguoi lam céng tac van thu, luu trit tai co quan dam bao
tiéu chudn ngach cong chuc, vién chic theo ding quy dinh tai Thong tu sb
13/2014/TT-BNV ngay 31/10/2014 ctia B Noi vu v& quy dinh mi sb va tiéu
chudn chirc danh nghé nghiép vién chtrc chuyén nganh Luu trit va Thong tu sb
14/2014/TT-BNV ngay 31/10/2014 ctia B6 Nbi vu vé quy dinh chtrc danh, ma sé
ngach va tiéu chuan nghiép vu chuyén mén cic ngach cong chirc chuyén nganh
van thu.

- Thuc hién ché d6 phu cép doc hai, nguy hiém cho cong chirc, vién chirc
vén thu, luu trir theo quy dinh tai Thong tu s6 07/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005
ciia BY Noi vu va Cong vin sb6 2939/BNV-TL ngay 24/01/2005 cia B6 Noi vu.




¢) X4y dung ban hanh vin ban; sura dbi, bd sung vin ban
Cin ¢ vao cac vin ban quy pham phéap luét, Quy ché cong tac van thu luu
trit cia UBND huyén (ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2830/QP-UBND ngay
02/11/2016), céc co quan tién hanh ra soat nhitng vian ban di ban hanh nhung
khong con phu hgp dé stra d6i, bd sung hoic thay thé:
- Quy ché cong tac vin thu, luu trit;
- Quy dinh vé td chire, str dung tai liéu luu trit ciia co quan;
- Danh muc ho so clia co quan, don vi;
- Bang thoi han bao quan hd so, tai liéu;
- Huéng dan 1ap ho so hién hanh va giao ndp hd so, tai liéu vao luu trit cua
co quan, don vi.
d) Tu t6 chire Kiém tra cong tac vin thu, luu trit ciia co quan
Lanh dao c4c co quan, don vi tang cuong cong tac tu t6 chirc kiém tra cong
tac vin thu, luu trit ciia co quan, don vi minh. Noi dung kiém tra chi yéu tap trung
vao céc van dé sau:
- Viéc cong chirc, vién chirc kiém nhiém vén thu, luu trit thuc hién cac quy
dinh hién hanh vé nghiép vu cong tac vin thu, luu trit.
- Viéc Ung dung cong nghé thong tin vao cong tac vin thu, luu trit clia cong
chirc, vién chire.
- Cong tac huy tai liéu hét gia tri.
2. Hién dai héa cong tac van thw, luu triv
Piy manh sir dung phdn mém Hé théng théng tin va co s& dit liéu quan 1y van
ban trong viéc giri, nhan, 14p hd so tai liéu dién tir; Xay dung co s& dit lidu sb hoéa
vin ban huéng t6i 4p dung phan mém s6 hoa dé thuc hién xay dung co s& dir liéu
Iuu trit theo chi dao ctia Uy ban nhan dén tinh tai Cong vin sb 6400/UBND-VX4
ngay 23/10/2015 vé viéc Xay dyng co s& dit liéu luu trir; Cong vin sb 1840/SNV-
CCVTLT ngay 23/11/2015 ciia S& Noi vu vé huéng dan x4y dung ké hoach thyc
hién cdng téc tao 1ap chuyén dbi s6 héa thong tin tai lidu luu trit.
Cdc co quan, don vi nhanh chéng hoan thién viéc s6 héa vin bén s sang
nam 2020 tai lidu heu trit lich sir giao ndp vé Tinh thi van com tai lidu s6 héa dé tra
cveu, s dung. UBND huyén giri kém Huong dén sé 515/HD-SNV ngay 23/3/2018

cua S¢ Noi vu vé hu’ong dan np hueu tai lidu vao luu triy lich ste dé cdc co quan, don
vi nghién ciru va trién khai thue hién.
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3. B6 tri kinh phi dé thwc hién cong tac vin thw, lwu trir

Céc co quan, don vi bd tri kinh phi dé thuc hién céng tic vin thu va luu trit
theo quy dinh tai Diéu 39 ctia Luét luu trit.
I. TO CHUC, THUC HIEN
1. Nhim khéc phuc tinh trang khong 1ap hd so, UBND huyén yéu ciu céc co
quan, don vi ngay tlir ddu ndm 2019 thuc hién cong tac Mé va tao 1ap hé so cong
viéc; giao ndp hd so, tai liéu ctia nam 2018 vao luu trit co quan.

2. Céac co quan, don vi can ct tinh hinh thuc t& ddu tu kinh phi cho viéc
chinh 1y tai liéu tdn dong, cai tao, ning cip md& rdng phong, kho du dién tich va
mua sidm cac trang thiét bi dé bao vé, bao quan an toan tai liéu, phuc vu cho viéc
khai théc, st dung tai li€u luu tri.

3. Xay dung co s& dit liéu, dy tri kinh phi dé thuc hién s6 héa tai lidu luu

~

trur.

4. Céc phong chuyén mén thudc ngudn ndp luu tai liéu vao Luru trir lich sir
tinh (theo Quyét dinh s6 1980/QD-UBND ngay 13/7/2015 ciia UBND tinh) cn
tién hanh sép xép, lua chon tai liéu dam bao thoi gian thue hién ndp luu khi S& Ndi
vu ra Quyét dinh thu nop tai liéu vao Luu trir lich str nam 2020.

5. Thyc hién dy du, chat luong, dam bao thoi gian quy dinh v& ché d6 béo
cdo, thong ké cong tac van thu, luu trit hing ndm./. |J~
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