
UY BAN NHAN DAN CONG HOA xA HQI CHIJ NGHiA VIT NAM 
HUYN BA CHE Dc 1p- Tir do- Hnh phüc 

S6:  fl  /UBND-TCNV Ba Che, ngayJj,tháng 01 nám 2019 

KE ROACH 
Trin khai thtrc hin cong tác van thir, lu'u trü' nám 2019 

Thirc hin nhim v11 cong tác van thu, luu trü näm 2019, UBND huyn xây 

dirng K hoach thrc hin mt s nhim vi trçng tam Cong tác vn thu, kru trtt 

trong näm nhu sau: 

i. cAc NHIM V TRQNG TAM CONG TAC VAN THu LULJ TRiY 

1. Quãn 1 cong tác van thir, hru trfr 

a) Tuyên truyn, ph bin pháp 1ut v cong tác van thu, km trü 

Tang cung tuyên truyn, ph bin các van ban quy phm pháp 1ut m&i 

duçvc ban hành v cong tác van thu, luii trir: Lut Luu tr s 01/2011/QH13; Nghj 

djnh 1 10/2004/ND-CP ngày 08/4/2004 v cong tác van thu và nghj djnh s 
09/201 0/ND-CP ngày 08/02/2010 cüa ChInh phü si'ra di, b sung mt s diu cüa 
Nghj djnh s 1 10/2004/ND-CP; Quyt djnh s 979/QD-UBND ngày 13/04/20 15 

cüa UBND tinh ban hành quy djnh v vic trao di van ban din tir trong các 
quan Nhà nithc tinh Quâng Ninh; Huóng dn s 515/HD-SNV ngày 23/3/2018 cüa 
Sâ Ni vi huàng dn np luu tài 1iu vào Luu tri ljch si...; dng th?yi tao  diu kin 
cho cOng chirc, viên chIrc van thu, km trü cüa co quan tham gia lOp dào tao,  bi duOng 
nghip vi v van thu, km trtt do tinh, huyn t chüc. 

b) Cong tác t chüc, nhân sir 

- Sp xp, b trI ngithi lam cong tác van thu, liru trü tai  co quan dam báo 
tiêu chu..n ngch cong chirc, viên chüc theo dung quy djnh tai  Thông tu s 
13/2014/TT-BNV ngày 3 1/10/2014 cüa B Ni vi v quy djnh mA s và tiêu 

chun chüc danh ngh nghip viên chüc chuyên ngành Luu trü và Thông tu s 
14/2014/TT-BNV ngày 3 1/10/2014 cüa BO Ni vi v quy djnh chirc danh, mA s 
ngch và tiêu chuân nghip viii chuyên mOn các ngch cOng chirc chuyên ngãnh 
van thu. 

- Thrc hin ch d phii cp dtc hai,  nguy him cho cOng chüc, viên chi'rc 
vAn thu, luu trft theo quy djnh t?i  Thông tu s 07/2005/TT-BNV ngày 05/01/2005 
cUa B Ni vi và Cong van s 2939/BNV-TL ngày 24/01/2005 cüa B Ni vi. 



c) Xây dimg ban hành van bàn; sa di, b sung van bàn 

Can cü vào các van bàn quy phm pháp 1ut, Quy ch cong tác van this luu 

trü cüa UBND huyn (ban hành kern theo Quylt djnh so' 2830/QD-UBND ngày 

02/11/2016), các co quan tin hành rà soát nhfrng van bàn dã ban hành nhimg 

không con phü hçip d süa dii, b sung hoc thay th: 

- Quy ch cong tác van this, lu'u trü; 

- Quy djnh v t chi'rc, si~ d%ing tài 1iu km trü cüa co quan; 

- Danh miic h so cüa Co quan, don vj; 

- Bang th?ri han  bào quãn h so, tài 1iu; 

- Hisàng dn 1p h so hin hành và giao np ho so, tài 1iu vào lisu tr& cUa 

co quan, don vj. 

d) Tir t chüc Kim tra cong tác van this, luu trtt cüa co quan 

Lânh dao  các co quan, don vi tang cu&ng cong tác tr to chIrc kiêm tra Cong 

tác van this, km tnt cüa Ca quan, don vj mInh. Ni dung kim tra chü yêu tp trung 

vào các vn d sau: 

- Vic cong chüc, viên chirc kiêm nhim van this, km trtt thirc hin các quy 

djnh hin hành v nghip vi cong tác van this, liru trü. 

- Vic TiJng diing cong ngh thông tin vào cong tác van this, luu tnt cüa cong 

chüc, viên chüc. 

- Cong tác hüy tài 1iu h& giá trj. 

2. Hin dii hóa cong tác van thir, hru trü 

Dy mnh sir diing phn mm H thng thông tin và co sâ dCt 1iu quãn 1 van 
bàn trong vic g1ri, nhn, 1p h so tài 1iu din tir; Xây dirng co s& dU 1iu s hóa 
van bàn hisàng tOi áp diing phn mm s hóa d thirc hin xây dimg co sâ dü lieu 
luu tnt theo chi dao  cüa Uy ban nhân dan tinh tai  Cong van s 6400/UBND-vx4 
ngày 23/10/2015 v vic Xây dirng co sâ dü 1iu lixu trt; Cong vAn s 1 840/SNV-
CCVTLT ngày 23/11/20 15 cüa Sâ Ni vii v his&ng dn xây dirng k hoach thirc 
hin cOng tác tao  1p chuyn di s hóa thông tin tài 1iu kru trir. 

Các cc' quan, do'n vi nhanh chóng hoàn thin vic sO' hOa van ban de sang 
nárn 2020 t2z1 liçu iwu fri ljch th giao np ye Tinh thI vn con tài liçu sO' hóa d tra 
c&u, th dyng. UBND huyn gi'ri kern HtrO'ng dan so 515/HD-SNV ngày 23/3/2018 
cüa Sá Ni vy v hithng dn nç5p hru tài lieu vào lwu tri l/ch th d các cc' quan, a'on 
vj nghiên ciu và triên khai thrc hin. 
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(thirc hiên) 

TM. Y BAN NHAN DAN 
KT. CHU TECH 
PHO CHU T!CH 

Nguyn COng Quyn 

Noinhân: 
- Các co quan chuyên môn; 
- Dan vj sr nghip; 
- UBND các x th trãn; 
- Luu: VT, TCNV. 

3. BE trI kinh phi d thtyc hin cong tác van thir, urn trü' 

Các Co quan, don vj b tn kinh phi d th1rc hin cong tác van thtr và liru trtt 

theo quy djnh tai  Diu 39 cüa Lust km trC'r. 

II. TO CHI5'C, TH!)C HIN 

1. Nhm khc phçic tInh trng không 1p h so, UBND huyn yêu c.0 các Ca 

quail, don vj ngay tü du näm 2019 thirc hin cong tác M& vâ tao  1p ho so cong 

vic; giao np h so, tài 1iu cüa näm 2018 vào hiu trU co quan. 

2. Các ca quail, don vj can cü tInh hInh thirc t du tu kinh phI cho vic 

chinh 1 tài 1iu tn d9ng, cãi tao,  nâng cp ma rng phông, kho dü din tIch và 

mua sm các trang thi& bj d bão v, bâo quãn an toàn tài 1iu, phiic vi cho vic 

khai thác, sü diing tài 1iu luu trü. 

3. Xây dirng co sâ dtt 1iu, dir trü kinh phi d thrc hin s hóa tài 1iu liru 
trir. 

4. Các phôrig chuyêri mon thuc riguri np km tài 1iu vào Li.ru trit ljch sü 
tinh (theo Quyt djnh s 1980/QD-UBND rlgày 13/7/2015 cüa UBND tinh) can 
tin hành sp xp, lira chçn tài 1iu dam bâo thii gian thirc hiri np lixu khi Sâ Ni 
vi ra Quy& djnh thu np tài 1iu vào Luu tr€i ljch si'r iläm 2020. 

5. Thirc hin day dü, ch.t luqng, dam báo thai gian quy djnh v ch d báo 
cao, th&ig kê cong tác van thu, kru trü hang iläm./.  J- 
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