UY BAN NHAN DAN HUYEN BA CHE

QUY TRINH

THU TUC CONG NHAN XA PAT CHUAN PHO
CAP GIAO DUC, XOA MU CHU

MA SO : 1450-V1.1
NGAY BAN HANH - 08/7/2022
LAN BAN HANH/ SUA POI  : 01/00

SO TRANG : 15

Trach nhiém Soan thao Xem xet Phé duyét

Chirc vu Truwéng phong Pho ban I1SO Chu tich

Ho va tén Hoang Thi Oanh Nguyén Thanh Tam P6 Manh Hung

Néu nhén thdy bat ky trang ndo cua tai liéu nay bi thiéu hodc bj ban, rach ndt, ma khong doc diroc thi phai xin cdp lai tai liéu

Trang: 1/15




UBND HUYEN
BA CHE

QUY TRINH

THU TUC CONG NHAN XA PAT
CHUAN PHO CAP GIAO DUC, XOA MU

CHU

Ma sb 1450-VI1.1

Ngay ban hanh 08/7/2022

HE THONG QUAN LY CHAT LUONG THEO TIEU CHUAN TCVN ISO 9001:2015

SUA POI TAI LIEU

Yéu ciu
stra doi/bo
sung

Trang/phan lién
quan viéc stra
doi

Mo ta ndi dung sira doi

Lan swra

aéi Ngay swra doi

Ban hanh 1an 1 ngay 08/7/2022

THEO DOI PHAN PHOI

Lanh dao UBND

[

Phong Tai chinh — Ké hoach

Co quan To chirc-No6i vy

Phong Kinh té va Ha ting

Phong N6ng nghiép va PTNT

Phong Tu phéap

Phong Tai nguyén va Moi truong

Phong Vién hoa thong tin

Co quan Kiém tra-Thanh tra

Phong Y té

Vién phong HDND va UBND

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

Phong Giao duc va Dao tao

Trung tdm hanh chinh cong

O XX O] g O] X

Phong Dan toc

Néu nhdn thdy bat ky trang ndo ciia tai liéu ndy bi thiéu hodc bi ban, rach nét, ma khdng doc duwoc thi phdi xin cdp lai tai liéu

Trang: 2/15




- A - - Ngay ban hanh 08/7/2022
THU TUC CONG NHAN XA DAT
CHUAN PHO CAP GIAO DUC, XOA MU

UBND HUYEN

BA CHE CHﬁ’

HE THONG QUAN LY CHAT LUONG THEO TIEU CHUAN TCVN ISO 9001:2015

MUC LUC
1. MUC PIiCH
2. PHAM VI
3. TAI LIEU VIEN DAN
4. PINH NGHIA/VIET TAT
5.NOI DUNG
5.1 Piéu kién thuc hién TTHC
5.2 Thanh phan ho so
5.3 S6 luong hod so
5.4 Thoi gian xu ly
5.5 Noi tiép nhan va tra két qua
5.6 Lé phi
5.7 Quy trinh xur ly cong viéc
6. BIEU MAU
7.HO SO CAN LUU

1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu giai quyét thi tuc Cong nhan xa dat chuan phd cap gido duc, XMC va cach
thire phdi hop gitra cac phong ban, bd phan nham dam bao tuan thu day da cac quy dinh cua Nha
nuéc va dap Gmg nhanh nhat yéu ciu cta cong dén.

2. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh nay ap dung ddi v6i hoat dong tiép nhan, xem xét va giai quyét thu tuc hanh chinh
Cong nhan xa dat chuan phé cap giao duc, XMC tai UBND huyén.

Phong Gido duc va Dao tao c6 trach nhiém phdi hop véi cac bd phan lién quan tham muu
lanh dao UBND thuc hién quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN
Luat Giao duc sb 43/2019/QH14, ngay 14/6/2019, ¢6 hiéu lyc tir 01/7/2020.
Nghi dinh 20/2014/ND-CP ngay 24/3/2014 vé phd cap gido duc, XMC.

Thong tu s6 07/2016/TT-BGDDT ngay 22/3/2016 quy dinh vé diéu kién bao dam va noi
dung, quy trinh, thu tuc kiém tra cong nhan dat chuin phé cap giao duc, XMC.

Nghi dinh s6 127/2018/ND-CP ngay 21/9/2018 cua Chinh phii quy dinh trach nhiém quan
Iy vé gido duc.

Thong tu sé 13/2020/TT-BGDDT ngay 26/5/2020 ctia B GDDT Ban hanh Quy dinh tiéu

Néu nhdn thdy bat ky trang ndo ciia tai liéu ndy bi thiéu hodc bi ban, rach nét, ma khdng doc duwoc thi phdi xin cdp lai tai liéu
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chuan co s¢ vat chat cac trurdong mam non, ti€u hoc, trung hoc co s, trung hoc pho thong cd nhicu
cap hoc.

Quyét dinh s6 2108/QD-BGDDT ngay 24/6/2021 ciia B6 GD&DT vé vé viée cong bd thu
tuc hanh chinh dugc chuan hoa thudc pham vi, chtrc ndng quan 1y cia Bo Gido duc va Pao tao.

Quyét dinh sb 1450/QD-UBND ngay 31/5/2022 ctia UBND tinh Quang Ninh vé viéc cong
b6 danh muc TTHC thudc pham vi, chttc nang quan 1y ctia S& Gido duc va Pao tao.

4. PINH NGHIA/VIET TAT
- TTHC: Thu tuc hanh chinh
-UBND: Uy ban nhan dan
- GD&DT: Giao duc va Pao tao
-TTHCC:  Trung tdm Hanh chinh céng
- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua - Trung tam HCC
- BPMC: Bd phan mot ctra
- XMC: XMC
5.NQI DUNG

5.1. Piéu kién thwe hién TTHC:

5.1.1. Tiéu chuin cong nhan

a) Tiéu chuan cong nhan dat chuan phd cép gido duc mam non cho tré em 5 tudi

- Hoan thanh chuong trinh gido duc mam non.

- Ty 1& tré em 5 tudi dén 16p dat it nhat 95%; ddi véi xa c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét
kho khian dat it nhat 90%;

-Tylétré em 5 tudi hoan thanh chuong trinh gido duc mam non dat it nhat 85%; ddi véi xa
c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan dat it nhat 80%.

b) Tiéu chuin céng nhan dat chuan pho cap gido duc tiéu hoc
- Pbi voi ca nhan: Hoan thanh chuong trinh gido duc tiéu hoc.
- Ty 1& tré em 6 tudi vao 16p 1 dat it nhat 90%;

- Ty 1€ tré em dén 14 tudi hoan thanh chuong trinh tiéu hoc dat it nhat 80%, d6i véi xa ¢o
diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan dat it nhat 70%.

- Bdo dam ti€u chuan cong nhéan dat chuan pho cép gido duc ti€u hoc mirc do 1;

- Ty 1& tré em 6 tudi vao 16p 1 dat it nhat 95%;

Néu nhdn thdy bat ky trang ndo ciia tai liéu ndy bi thiéu hodc bi ban, rach nét, ma khdng doc duwoc thi phdi xin cdp lai tai liéu
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¢) Tiéu chuan céng nhan dat chun pho cap gido duc trung hoc co s&

-Tyle tré em 11 tudi hoan thanh chuong trinh tiéu hoc dat it nhat 80%, d6i véi xa co diéu
kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khan dat it nhat 70%; cac tré em 11 tudi con lai déu dang hoc cac
16p tiéu hoc.

- Bdi v6i ca nhan: Pugc cip bang tot nghiép trung hoc co sd.

- Béo dam tiéu chuan cong nhan dat chuin phé cap gido duc tiéu hoc muc d6 1 va tiéu chuan
cong nhan dat chuan x6a mu chit mérc do 1;

- Ty I¢ thanh nién, thiéu nién trong do tudi tir 15 dén 18 tot nghiép trung hoc co s¢ dat it
nhét 80%, dbi v&i xa co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin dat it nhat 70%.

- Bao dam tiéu chuan cong nhan dat chuan phd cap gido duc trung hoc co s& mirc do 1;

- Ty 18 thanh nién, thiéu nién trong d6 tudi tir 15 dén 18 tot nghiép trung hoc co s dat it
nhat 90%, ddi véi xa co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan dat it nhat 80%.

- Bao dam tiéu chuan cong nhan dat chuan phé cap giao duc trung hoc co s¢ muc do 2;

- Ty I¢ thanh nién, thiéu nién trong do tudi tir 15 dén 18 tot nghiép trung hoc co so dat it
nhét 95%, dbi v6i xa co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin dat it nhat 90%;

- Ty 16 thanh nién, thiéu nién trong do tudi tir 15 dén 18 dang hoc chuong trinh gido duc phd
thong hodc gido duc thudng xuyén cap trung hoc phd thong hodc gido duc nghé nghiép dat it nhat
80%, ddi voi xa c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khin dat it nhat 70%.

d) Tiéu chuan cong nhan dat chuan x6a mu chir

- Nguoi dat chuan biét chir mtc d6 1: Hoan thanh giai doan 1 chwong trinh x6a mu chit va
gido duc tiép tuc sau khi biét chir hodc hoan thanh 16p 3 chwong trinh gido duc tiéu hoc.

- Nguoi dat chuan biét chit mirc d6 2: Hoan thanh giai doan 2 chuong trinh x6a mu chir va
giao duc tiép tuc sau khi biét chit hodc hoan thanh chuong trinh gido duc tiéu hoc.

- C6 it nhat 90% s nguoi trong do tudi tir 15 dén 35 duoc cong nhan dat chuan biét chir
mirc do 1; d6i voi xa ¢ diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khin c6 it nhat 90% sb nguoi trong
do tudi tir 15 dén 25 duge cong nhan dat chuan biét chit muc do 1.

- C6 it nhat 90% sb ngudi trong d6 tudi tir 15 dén 60 duge cong nhan dat chuan biét chir
mirc d6 2; ddi voi xd c6 didu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin co it nhat 90% sd ngudi trong
do tudi tir 15 dén 35 duge cong nhan dat chuan biét chit muc do 2.

5.1.2. Piéu kién dam bao phé cap gido duc, x6a mu chir

Diéu kién bdo diam pho cip gido duc mam non cho tré em 5 tuoi

Néu nhdn thdy bat ky trang ndo ciia tai liéu ndy bi thiéu hodc bi ban, rach nét, ma khdng doc duwoc thi phdi xin cdp lai tai liéu
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a) V& doi ngii gido vién va nhan vién, co sé gido duc mam non cé:

- 100% s6 gigo vién duoc hudng ché d6 chinh sach theo quy dinh hién hanh;

- Pu gido vién day 16p miu gido 5 tudi theo quy dinh tai Thong tu lién tich s6 06/2015/TTLT-
BGDDT-BNV ngay 16 thang 3 nam 2015 cua lién tich B Gido duc va Pao tao va Bo No1 vu quy
dinh vé danh Muc khung vi tri viéc lam va dinh muirc ) luong nguoi lam viée trong cac co so giao
duc mim non cong lap;

- 100% sb gigo vién day 16p miu gido 5 tudi dat chuan trinh do dao tao theo quy dinh
tai Diém b Khoan 1 Piéu 77 caa Luat Gido duc nim 2005;

- 100% sb gido vién day 16p mau gido 5 tudi dat yéu cau chudn nghé nghiép gido vién mam
non theo quy dinh tai Quyét dinh s6 02/2008/QD-BGDPT ngay 22 thang 01 nim 2008 cua Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh quy dinh vé Chuan nghé nghiép gido vién mam non;

- Nguoi theo ddi cong tac phd cap gido duc, x6a mu chir tai dia ban dugc phan cong.

b) Vé co s& vat chat, thiét bi day hoc:

- Tinh, huyén c6 mang ludi co so giao duc thuc hi¢n phé cap giao duc mam non cho tré em
5 tudi theo quy hoach, Piéu kién giao thong bao dam dua don tré thuan loi, an toan;

- Co s6 gido duc mam non co:

+ S6 phong hoc (phong nudi dudng, chiam soc, gido duc tré) cho 16p mau gido 5 tudi dat ty
1¢ it nhat 1,0 phong hoc/Iop; phong hoc cho 16p miu gido 5 tudi duoc xay kién cd hodc ban kién
cd, an toan, trong d6 c6 phong sinh hoat chung bao dam dién tich ti thiéu 1,5m2/tré; phong hoc
da anh sang, am vé mua dong, thoang mat vé mua he;

+ 100% s 16p mau gido 5 tudi c6 du dd dung, dd choi, thiét bi day hoc ti thiéu theo quy
dinh tai Thong tu s6 02/2010/TT-BGDDT ngay 11 thang 02 nam 2010 caa Bo trudong Bo Gido duc
va Pao tao ban hanh Danh Muc D6 dung - Do choi - Thiét bi day hoc tdi thiéu dung cho gido duc
mam non va Thong tu s6 34/2013/TT-BGDDT ngay 17 thang 9 nam 2013 ciia Bo truong Bo Gido
duc va Pao tao stra doi, bd sung mot s6 thiét bi quy dinh tai Danh Muc Do dung - D6 choi - Thiét

bi day hoc tbi thiéu dung cho gido duc mam non ban hanh kém theo Thong tu s6 02/2010/TT-
BGDDT ngay 11 thang 02 nam 2010 cua Bo truong B Gido duc va Dao tao;

+ San choi xanh, sach, dep va do choi ngoai troi dugce sir dung thuong xuyén, an toan; co
nguon nudc sach, hé thong thodt nudc; du cong trinh v¢ sinh stir dung thuén ti€n, bdo dam v¢ sinh.

Dieu kién bao dam pho cap gido duc tieu hoc

a) Ve doi ngii gido vién va nhan vién, co s gido duc pho thong thuc hién pho cap gido duc
ti€u hoc co:

Néu nhdn thdy bat ky trang ndo ciia tai liéu ndy bi thiéu hodc bi ban, rach nét, ma khdng doc duwoc thi phdi xin cdp lai tai liéu
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- Du gido vién va nhan vién theo quy dinh tai Thong tu lién tich s6 35/2006/TTLT-BGDDT-
BNV ngay 23 thang 8 nam 2006 cua lién tich B§ Gido duc va Pao tao va Bo No1 vy hudéng dan
dinh muc bién ché vién chirc & cc co s6 gido duc phd thong cong 1ap;

- 100% sb giao vién dat chun trinh do dao tao theo quy dinh tai Piém b Khoan 1 DPiéu 77
cua Luat Giao duc nam 2005;

- 100% sd gido vién dat yéu cau chuan nghé nghiép gido vién tiéu hoc theo quy dinh tai
Quyét dinh s6 14/2007/QD-BGDDT ngay 04 thang 5 nam 2007 cua Bo truong Bo Gido duc va
Pao tao ban hanh quy dinh vé Chuan nghé nghiép gido vién tiéu hoc;

- Nguoi theo ddi cong tac pho cap gido duc, x6a mu chit tai dia ban dugc phan cong.
b) V& co sd vt chat, thiét bi day hoc:

- Tinh, huyén c6 mang ludi co s¢ gido duc phf) thong thuc hi¢n phé cap gido duc tiéu hoc
theo quy hoach, Piéu kién giao thong bao dam cho hoc sinh di hoc thuan loi, an toan;

- Co s6 gigo duc pho thong thuc hién pho cap gido duc tiéu hoc co:

+ S6 phong hoc dat ty 18 it nhat 0,7 phong/16p; phong hoc theo tiéu chuan quy dinh, an toan;

c6 da ban ghé phu hop vai hoc sinh; ¢6 bang, ban ghé cta gido vién; du anh sang, 4m vé mua dong,
thoang mat vé mua he; c6 Piéu kién t6i thiéu danh cho hoc sinh khuyét tat hoc tap thuan loi; c6 thu
vién, phong y té hoc duong, phong thiét bi gido duc, phong truyén thong va hoat dong Poi; phong
lam viéc cua hiéu truong, pho hiéu trudng; van phong, phong hop cho giao vién va nhan vién;

+ Pu thiét bi day hoc t6i thiéu quy dinh tai Thong tu sé 15/2009/TT-BGDDT ngay 16 thang
7 nam 2009 cua B9 truéong Bo Gido duc va Bao tao ban hanh Danh Muc thiét bi day hoc tdi thiéu
cap tiéu hoc; thiét bi day hoc duoc st dung thudng xuyén, dé dang, thuén tién;

+ San choi va bai tap vdi dién tich phu hop, dugce st dung thuong xuyén, an toan; méi truong
xanh, sach, dep; co nguén nuoc sach, hé théng thoat nudc; c6 cong trinh v¢ sinh st dung thuan
tién, bdo dam v¢ sinh danh riéng cho giao vién, hoc sinh, riéng cho nam, ni.

Piéu kién bio dam phd cip gido duc trung hoc co sé

a) V& doi ngil gido vién va nhan vién, co so giao duc phd thong thue hién phd cap gido duc
trung hoc co sé ¢o:

- bu gido vién va nhan vién lam cong tac thu vién, thiét bi, thi nghiém, van phong theo quy
dinh tai Thong tu lién tich s6 35/2006/TTLT-BGDDT-BNV ngay 23 thang 8 nim 2006 cua lién
tich Bo Gido duc va Pao tao va B Noi1 vu Hudng din dinh muc bién ché vién chirc & cac co s&
gido duc pho thong cong 1ap;

Néu nhdn thdy bat ky trang ndo ciia tai liéu ndy bi thiéu hodc bi ban, rach nét, ma khdng doc duwoc thi phdi xin cdp lai tai liéu

Trang: 7/15




QUY TRINH Ma s 1450-V1.1

- A - - Ngay ban hanh 08/7/2022
THU TUC CONG NHAN XA DAT
CHUAN PHO CAP GIAO DUC, XOA MU
CHU

UBND HUYEN
BA CHE

HE THONG QUAN LY CHAT LUONG THEO TIEU CHUAN TCVN ISO 9001:2015

- 100% sb giao vién dat chuan trinh do dao tao dbi vai gido vién trung hoc co so theo quy
dinh tai Diém b Khoan 1 Diéu 77 cta Luat Gido duc nam 2005;

- 100% s gido vién dat yéu cau chuan nghé nghiép gido vién trung hoc co sd theo quy dinh
tai Thong tu s6 30/2009/TT-BGDDT ngay 22 thang 10 ndam 2009 cia Bo truong B Gido duc va
Dao tao quy dinh vé& Chuin nghé nghiép gido vién trung hoc co sd, gido vién trung hoc phd thong;

- Nguoi theo ddi cong tac phd cap gido duc, x6a mu chir tai dia ban dugc phan cong.

b) Vé co s& vat chat, thiét bi day hoc:

- Tinh, huyén c6 mang ludi co s& gido duc pho thong thuc hién pho cap trung hoc co sd theo
quy hoach, Diéu kién giao thong bao dam cho hoc sinh di hoc thuan loi, an toan;

- Co s6 gido duc phd thong thuc hién phd cap gido duc trung hoc co s ¢o:

+ S6 phong hoc dat ty 1¢ it nhat 0,5 phong/16p; phong hoc duoc xay dung theo tiéu chuan
quy dinh, an toan; c6 du ban ghé phu hop vdi hoc sinh; c6 bang, ban ghé cua gido vién; di 4nh
sang, am vé mua dong, thoang mat vé mua he; ¢ Piéu kién t6i thiéu danh cho hoc sinh khuyét tat
hoc tap thuan lgi; c6 phong lam viéc ctua hiéu trudng, pho hi¢u trudng, van phong, phong hop cho
gido vién va nhan vién, phong y té truong hoc, thu vién, phong thi nghiém;

+ Pu thiét bi day hoc t6i thiéu quy dinh tai Thong tu s6 19/2009/TT-BGDDT ngay 11 thang
8 nam 2009 cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Danh Muc thiét bi day hoc tbi thiéu
cép trung hoc co so; thiét bi day hoc duoc sir dung thuong xuyén, dé dang, thuan tién;

+ San choi va bai tap vdi dién tich phu hop, duoc st dung thuong xuyén, an toan; moi truong
xanh, sach, dep; c6 nguén nuoc sach, hé théng thoat nudc; c6 cong trinh v¢ sinh su dung thuan
tién, bao dam v¢ sinh danh riéng cho giao vién, hoc sinh, riéng cho nam, nit.

Picu kién bao dam x6a mu chir

a) Vé nguoi tham gia day hoc x6a mu chir:

- Xa bao ddm huy dong du nguodi tham gia day hoc x6a mu chir tai dia ban la gido vién ctia
cac co s& gido duc mam non, gido duc phd thong va co s& gido duc khac, ngudi dat trinh d6 chuan
dugc dao tao theo quy dinh tai Diém a, b, ¢ Khoan 1 Diéu 77 cua Luat Gido duc nam 2005;

- B6i véi cac xa c6 Dicu kién kinh té-xa hoi kho khan, bién gidi, hai ddo, bao ddm huy dong

du nguoi tham gia day hoc x6a mu chir tai dia ban 1a gido vién hodc ngudi da tot nghiép trung hoc
cOo SO trd 1én;

- Co s gido duc tham gia thuc hién x6a mu chir tai xa c6 nguodi theo doi cong tac phd cap
giao duc, x6a mu chir tai dia ban dugc phan cong.

Néu nhdn thdy bat ky trang ndo ciia tai liéu ndy bi thiéu hodc bi ban, rach nét, ma khdng doc duwoc thi phdi xin cdp lai tai liéu
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b) V& co s& vat chat, thiét bi day hoc: Xa bao dam Diéu kién thuén lgi cho cac 16p x6a mu
chir dugc st dung co s& vat chét, thiét bi day hoc cua céc co s¢ gido duc, trung tam hoc tap cong
déng, co quan, doan thé, cac to chirc chinh tri-xa hoi, té chirc khac va c4 nhan trong dia ban dé thuc
hién day hoc x6a mu chir.

5.2. Thanh phén hd so:

Tén

Phiéu diéu tra phd cap gido duc, XMC;

S6 theo ddi pho cap gido duc, XMC;

Danh sach tré em hoan thanh chuong trinh gido duc mam
non (ddi v6i phd cap gido duc mam non); danh sach hoc
sinh hoan thanh chuong trinh giao duc tiéu hoc (d6i v6i phd
cap giao duc tiéu hoc; dah sach hoc sinh tdt nghi¢p THCS,
danh sach hoc sinh c6 chimg chi nghé (d6i v6i pho cap gido
duc trung hoc co s&); danh sach hoc vién dugc cong nhan
biét chit theo cac murc do (d6i véi x6a mu chir) theo diing
quy dinh tai diém c khoan 1 Diéu 26 Nghi dinh s6
20/2014/ND-CP.

Bao c4o qué trinh thuc hién va két qua pho cap gido duc
hoac x6a mu chit kém theo cac biéu thong ké

5 | Bién ban tu ki€ém tra pho cép gido duc hoac x6a mu chir.

5.3. SO lwong ho so: 01 bo
5.4. Thoi gian xir ly

25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so day du, hop 18 (Cac x4 thi trdn hoan thanh hd
s0 va ndp cham nhit ngay 05/10 hang nim).

5.5. Noi tiép nhin va tra két qua
Noi nhén tai Trung tdm hanh chinh cong Huyén

Phuong thirc nhan truc tiép tai TTHCC qua dich vu buu chinh cong ich hoac dich vu cong
truc tuyén tai dia chi http://dichvucong.quangninh.gov.vn

Noi tra: Truc tiép tai trung tdm hanh chinh cong Huyén qua dich vu Buu chinh cong ich, tra
két qua dién tir tuy theo nhu cau cua t6 churc, ca nhan.

Néu nhdn thdy bat ky trang ndo ciia tai liéu ndy bi thiéu hodc bi ban, rach nét, ma khdng doc duwoc thi phdi xin cdp lai tai liéu
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5.6. Phi tham dinh: Khong.

5.7. Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Biéu miu/két qua

Bl

NoOp va tiép nhan ho so

1. Nop ho so ding ky:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tam HCC
Huyén.

- T chitc, c4 nhan chuan bi hd so theo
muc 5.2, nop ho so theo muc 5.5.

Can bo tiép
nhén hd so tai
Trung tam
HCC Huyén

- Nop hd so qua dich vy buu chinh cong
ich.

- T4 chirc, ca ghén chuan bi hd so theo
muc 5.2, nop ho so theo muc 5.5

T chre, ca
nhan/nhan
vién buu
chinh

- Nop hd so qua dich vu cong truc tuyén

tai dia chi

http://dichvucong.quangninh.gov.vn.
- Té chirc, céa phén chuin bi hd so theo
muc 5.2, nop ho so theo myc 5.5

T chre, ca
nhan

Khong
ke thoi
gian

Theo muc 5.2

Truong hop ho so chua day di can bo tiép
nhan hd so tai Trung tam HCC Huyén
huéng dan t6 chirc/cong dan hoan thién
ho so va viét phiéu huéng dan hoan thién
h6 so theo mau tai tai quy trinh tiép nhan
hd so va tra két qua.

Can bo tiép
nhén hd so tai
Trung tam
HCC Huyén

Biéu mau theo
“Quy trinh tiép
nhan ho so va tra
két qua”.

2. Tiép nhan ho so:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tam HCC
Huyén:

Néu ho so hop 1€ (K& khai day di va ding
theo quy dinh): Tiép nhan va trao Gidy
tiép nhan ho so va hen ngay trad két cua

Cén bo tiép
nhén hd so tai
Trung tam
HCC Huyén

Biéu mau theo
“Quy trinh tiép
nhén ho so va tra
két qua”.

Néu nhdn thdy bat ky trang ndo ciia tai liéu ndy bi thiéu hodc bi ban, rach nét, ma khdng doc duwoc thi phdi xin cdp lai tai liéu
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theo biéu miu cua tai quy trinh tiép nhan
ho so va tra két qua.
Viét phiéu kiém soat qua trinh giai quyet

hd so theo biéu mau cua tai quy trinh tiép
nhan ho so va tra két qua.

- Tiép nhan ho so qua dich vu buu chinh
cong ich:

Néu ho so hop 1é (Ké khai day du va dung
theo quy dinh): Tiép nhéan va trao Gidy
tiép nhan ho so va hen ngay tra két cua
theo biéu miu cua tai quy trinh tiép nhan
hd so va tra két qua cho nhan vién buu
chinh.

Viét phiéu kiém soat qua trinh giai quyet
ho so theo biéu mau cua tai quy trinh tiép
nhan hd so va tra két qua.

Can bo tiép
nhan hd so tai
Trung tam
HCC Huyén,
nhan vién buu
chinh

- Tiép nhan ho so qua dich vu cong truc
tuyén:

Trong thoi gian 04 gio (1/2 ngay lam
viéc, thot gian nay khong tinh vao thoi
gian xtr Iy ho so) bd phan tiép nhan ho so
tai Trung tdm hanh chinh cong Huyén
kiém tra tinh hop 1¢, déy du cua hd so:

+ Néu ho so hop 1¢& (ké khai day du va
dung theo quy dinh): Tiép nhan va thong
bdo qua email bang Glay tlep nhan | hd so
va hen tra ket qua” theo biéu miu tai

“Quy trinh tlep nhan hd so va tra két

299

qua”.

Viét phiéu kiém soat qua trinh giai quyet
h6 so theo biéu mau cua tai quy trinh tiép
nhan ho so va tra két qua.

Can bo tiép
nhén hd so tai
Trung tam
HCC Huyén

Biéu mau theo
“Quy trinh tiép
nhan hd so va tra
két qua”.

Biéu mau theo
“Quy trinh tiép
nhan hd so va tra
két qua”.

3. Ban giao hb so

BPMC HCC huyén tiép nhan va giai
quyet ho so theo quy trinh, ban giao ho
so cho Phong GD&DT.

BPMC;

Phong
GD&DPT

Phiéu chuyén ho
SO

Néu nhdn thdy bat ky trang ndo ciia tai liéu ndy bi thiéu hodc bi ban, rach nét, ma khdng doc duwoc thi phdi xin cdp lai tai liéu
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Phong
GD&DT

4. Lanh dao phong phéan cong thu ly 01 ngay Cong van;

Lanh dao phong sau khi tiép nhan ho so Biéu mau theo

phan cong cong viéc cho Chuyén vién
phong thu 1y, giai quyét.

- Phong GD&DT ban hanh van ban phdi

“Quy trinh tiép
nhan ho so va tra
ket qua”.

hop voi cac phong ban chuyén mén lién
quan thuoc UBND Huyén tham dinh ho
SO.

-Cap nhat phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so theo bi€u mau cua tai quy
trinh ti€p nhan ho so va tra két qua.

Tham dinh

Duy thao két qua
tham dinh ;

Biéu mau theo
“Quy trinh tiép
nhén ho so va tra
két qua”.

1. Tham dinh hd so

Céac phong ban chuyén mon lién quan
tham dinh ho so va cho y kién bang vin
ban (02 ban: 01 ban biao cao UBND
Huyén, 01 ban giri Phong GD&DT)

* Truong hop hd so khong du diéu
kién giai quyét: Phong GD&DT tham
muu voi UBND Huyén tra 16i to chire, ca
nhan, trong d6 néu rd ly do hd so khong
du diéu kién va khong tham dinh thuc té.

Phong
GD&DT;

Trung tam
GDNN-
GDTX.

* Truong hop hd so chua du diéu kién
giai quyét: Phong GD&PT c6 vin ban tra
101 t6 chire, ca nhan trong d6 néu rd ly do,
ndi dung can bd sung.TH chirc, ci nhan
hoan thién ho so theo quy dinh.

* Truong hop ho so du diu kién giai
quyét: Phong GD&DT tham muu voi
UBND Huyén tham dinh thuc té.

* Truong hop qua han giai quyét thi cong
chuc gido duc soan thao van ban xin 161
to churec.

Néu nhdn thdy bat ky trang ndo ciia tai liéu ndy bi thiéu hodc bi ban, rach nét, ma khdng doc duwoc thi phdi xin cdp lai tai liéu
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* Pong thoi cap nhat phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so theo miu tai quy
trinh tiép nhan hd so va tra két qua.

2. Kiém tra thyc té

UBND Huyén tién hanh tham dinh thyc
té gai dia diém cong nhan xa dat chuan
pho cap gido duc, XMC.

UBND
Huyén;

Céc phong
ban lién quan

Gidy moi cac
phong ban lién
quan thim dinh
thuc té;

Bién ban thim
dinh thuc té

3. Du thao két qua giai quyét ho so

Phong GD&DPT tong hop 'y kién cac
phong ban lién quan sau tham dinh thuc
té tai dia diém cong nhan xa dat chuan
phd cap gido duc, XMC va bdo céo
UBND Huyén.

* Truong hop khong du diéu kién cdng
nhan x3 dat chuan phd cap gido duc,
XMC : Phong GD&DPT tham muu véi
UBND Huyén vin ban tra 10i to chirc, ca
nhan, trong d6 néu rd ly do khong du diéu
ki€n cong nhan xa dat chuan phé cap giao
duc, XMC.

* Truong hop chua di didu kién sap
nhép, chia, tdich: Phong GD&DT cé van
ban huéng dan t6 chirc, ca nhan c6 nhu
cau sap nhap, chia tach truong hoan thién
cac diéu kién theo quy dinh.

* Truong hop du diéu cong nhan xa dat
chuén phd cap gido duc, XMC : Phong
GD&DT trinh hd so tham muu UBND
Huyén ban hanh Quyét dinh: cong nhan
xa dat chuan pho cap gido duc, XMC.

Phong
GD&DT;

To chirc/ca
nhan

Cong van phuic dap
(néu co)

Dy thio Quyét
dinh cong nhan xa
dat chuan pho cap
giao duc, XMC.

Xem xét, phé duyét

Lanh dao UBND huyén xem xét ho so:

Lanh dao
UBND

Quyét dinh cbng
nhan xa dat chuan

Néu nhdn thdy bat ky trang ndo ciia tai liéu ndy bi thiéu hodc bi ban, rach nét, ma khdng doc duwoc thi phdi xin cdp lai tai liéu

Trang: 13/15




Ma sb 1450-VI1.1

08/7/2022

QUY TRINH

THU TUC CONG NHAN XA PAT
CHUAN PHO CAP GIAO DUC, XOA MU
CHU

Ngay ban hanh

UBND HUYEN
BA CHE

HE THONG QUAN LY CHAT LUONG THEO TIEU CHUAN TCVN ISO 9001:2015

+ Néu khong dong y chuyén lai cho
chuyén vién thy ly xur 1y, xem xét lai du
thao.

+ Néu dong vy, ky Quyét dinh cong nhan
xa dat chuan pho cap gido duc, XMC.

Chuyén van thu dong dau, vao so6 theo ddi
va chuyén két qua vé bo phan tra két qua
tap trung tai Trung tam HCC. Pong thoi
cap nhat vao Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét ho so.

phd cap giao duc,
XMC.

Tra két qua

1. Hoan thién ho so va ban giao két qua

Chuyeén ho so da ky duyét cho bd phan
van thu dong dau van ban va ky ban giao
ket qua vé TTHC Huyén.

Luu hd so theo dai.

2. Tra két qua

- Hd so nodp truc tiép tai Trung tim HCC:
Tra két qua cho t6 chure, ca nhan theo quy
dinh tai quay tra két qua.

- Céan b tra két qua tap trung cip nhat
vao Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho
SO.

B0 phéan tra
két qua tap
trung

Quyét dinh;

Biéu mau theo
“Quy trinh tiép
nhén ho so va tra
két qua”.

- H so ndp qua dich vu buu chinh cong
ich: Can b tra két qua tai trung tim HCC
va nhén vién buu chinh kiém dém ho so,
1ap va cung ky phiéu giri hd so theo mau.
- Can bo tra két qua tap trung cip nhat
vao Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét hd
SO.

Can bo tra két
qua tai Trung
tam
HCC/Nhan
vién buu
chinh

- Hd so ndp qua dich vu cong truc tuyén:
Can bo tiép nhan ho so kiém tra ddi chiéu
ho so ban goc v6i hd so ndp truc tuyén.
Tich chuyén trén phin mém vé Trung

B0 phan tiép
nhén hd so,
can bo tra két
qud tai Trung

Néu nhdn thdy bat ky trang ndo ciia tai liéu ndy bi thiéu hodc bi ban, rach nét, ma khdng doc duwoc thi phdi xin cdp lai tai liéu
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tam HCC; can bo tai b phan tra két qua |  tdm hanh Gio
kiém tra trén phan mém dé tra két qua cho | chinh céng. hanh
to chirc, ca nhan. chinh

- Can bo tra két qua tap trung cdp nhat
vao Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd
SO.

Tra két qua dién tir tiy theo nhu cau cta
t6 chitc, ca nhan (Hién tai to chire, ca
nhan dang nhan ban gidy néu nhin ban
dién tir thi ban chinh luu tai ho so gdc va
tra ban gbc khi to chirc, cong dan co yéu
cau).

- Cap nhat phiéu kiém soat qué trinh giai
quyét ho so theo mau tai quy trinh tiép
nhén ho so va tra két qua.

6. BIEU MAU

TT [ Ky hiéu biéu miu | Tén Biéu miu

1. Biéu mau quy trinh tiép nhan ho so va tra két qua.
2.

7. HO SO CAN LUU

Tai liéu trong hd so

Quyét dinh cong nhan xa dat chuan phé cap giao duc, XMC.

HO so theo muc 5.2

Bién ban tham dinh thyc t€ va cac van ban khac lién quan (néu c0)

Biéu miu quy trinh tiép nhan ho so va tra két qua.

H6 so duoc luu tai phong, thoi gian Iuu: luu dén khi cé su thay doi ciia cong dan, to chirc
va van ban phap quy ctia Nha nudc. Sau khi hét han, chuyén ho so xuong don vi luu trit cua co
quan va luu trit theo quy dinh hién hanh.

Néu nhdn thdy bat ky trang ndo ciia tai liéu ndy bi thiéu hodc bi ban, rach nét, ma khdng doc duwoc thi phdi xin cdp lai tai liéu
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